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1 Cil aucel

Tato metodika stanovuje pravidla pro vydavani potvrzeni o zpasobilosti externim laboratofim.

2 Oblast platnosti

Tato metodika je platna pro celou Narodni referenéni laboratoi UKZUZ.

3 Odpovédnost a pravomoc

Za vécny obsah, zpracovani a aktualizaci této metodiky je odpovédny jeji zpracovatel,
schvaluje ji feditel NRL. Za realizaci této metodiky v praxi odpovida vedouci OMPZ
a manazer kvality OMPZ.

4 Pouzité zkratky, pojmy a definice

Pouzité zkratky

UKZUZ - Ustiedni kontrolni a zkusebni tistav zemé&délsky
OMPZ — Oddéleni mezilaboratornich porovnavacich zkousek
IDO — Interni dokument oddé€leni

MPZ — mezilaboratorni porovnavaci zkousky

5 Uvod

Tato metodika slouZi k posouzeni zplsobilosti laboratore k provadéni analytickych stanoveni
(déle jen potvrzeni o zpusobilosti) zahrnutych do mezilaboratornich porovnavacich zkousek
UKZUZ (MPZ UKZUZ). Je uréena Glastnikim MPZ UKZUZ, kteii o vydani tohoto
potvrzeni zazddaji. Potvrzeni o zpisobilosti se vydava pro pudy, kaly/sedimenty, rostliny
a krmiva. Kazd4 matrice je posuzovana samostatné a pii kladném posouzeni je nasledné
pro kazdou matrici jednotlivé vydano potvrzeni o zplsobilosti. Rozsah ovéteni zptlisobilosti
laboratoie, definovany touto metodikou, je v souladu s pozadavky § 17 zak. ¢. 91/1996 Sb.
ve znéni pozdéjsich predpist a § 10 zak. 156/1998 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a podle
§ 4 odst. 4 vyhlasky ¢. 382/2001 Sb. ve znéni pozdéjsich piedpisit o podminkach pouZiti

upravenych kalt na zemédélské ptidé. To znamena, ze podklady ziskané v rdmci vydavani
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tohoto potvrzeni je mozné pouzit po pfislusném formalnim doplnéni jako podklad pro udéleni
opravnéni k provadeéni zkousek krmiv resp. k provadéni chemickych rozbort vzorka pid.
Potvrzeni o zpusobilosti vydava Narodni referenéni laboratof UKZUZ, Oddéleni
mezilaboratornich porovnavacich zkousek jako informativni material netfedniho typu. Nejde
o spravni akt ani o formalni osvéd&eni, tj. nema prikazni hodnotu vefejné listiny. UKZUZ
neptfebird zaddnou odpovédnost za jakoukoliv ujmu zpisobenou plnénim pozadavki

pro ziskani potvrzeni o zptsobilosti.
5.1 Zadost o vydani potvrzeni o zptisobilosti

Zadatel vyplni piedepsany formulai (na zékladé pozadavkd uvedenych v této metodice)
a zasle jej spolu s pozadovanymi daliimi dokumenty na adresu UKZUZ. Formulaf miize byt
zadateli zaslan poStou nebo elektronicky. K dispozici je rovnéZz na internetovych strankach

www.ukzuz.cz, Formulaie ke staZeni.

Z4dost je piijata pouze od laboratote, ktera splituje nasledujici vstupni podminky:

a) Usp&sna ucast nejméné ve dvou poslednich po sobé jdoucich periodach MPZ UKZUZ
pro matrice a parametry, pro které laboratof pozaduje potvrzeni o zpusobilosti.
V ptipadé ukonceni ucasti v téchto MPZ je zruSena i platnost vydaného potvrzeni
o zpusobilosti. Neuspésnou ucasti se rozumi takova, kde pocet neshodnych vysledki
Vv pozadované matrici prekroci 5% z celkového poctu vysledkli pro pozadované
parametry. RovnéZz neni tolerovano, pokud se neshodné vysledky vyskytuji opakované
pro urcity parametr.

b) Souhlas Zadatele s kontrolami provadénymi povéfenymi pracovniky UKZUZ
v priubéhu platnosti potvrzeni a pti ovéfovani udaji zadosti.

C) Souhlas se zvefejnénim zékladnich informaci o zadateli, rozsahu a platnosti
resp. neplatnosti jemu vydaného potvrzeni o zpiisobilosti.

d) Souhlas s thradou ucelné¢ vynalozenych nakladi spojenych s vydanim potvrzeni

a naslednymi kontrolami v laboratofi.


http://www.ukzuz.cz/
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Spolu s vyplnénou zadosti se zasilaji nasledujici ptilohy (viz 5.1.1 az 5.1.3). Pokud ma

subjekt vice pracovist’, pro kterd zada potvrzeni o zpisobilosti, je nutno tyto pfilohy zpracovat

pro kazdé pracovisté a piesn¢ identifikovat analyzy, které se na jednotlivych pracovistich

provadeéji.

5.1.1 Umisténi a vybaveni laboratoie

adresa laboratofe/pracovisté, kde jsou analyzy provadény

schéma laboratofe a vyuziti prostor

popis piistrojii a zatizeni uzivanych pro stanoveni uvedend v zadosti s uvedenim
vyrobce a roku vyroby.

uprava vzorkd (mlynky, susarny, atd.)

ptiprava vzorkl pro méfeni (mineralizacni zafizeni, pece, tfepacky, dilutory, atd.)
méteni (ptistroje)

pomocné vybaveni (mycky, dilutory, atd.)

zpracovani dat (vypocetni technika a pouzivané programové vybaveni).

5.1.2 Personalni obsazeni

seznam pracovnikil, ktefi realizuji analyzy uvedené v zadosti, v€etné tdaji o jejich

kvalifikaci (vzdélani, praxe, absolvované kursy, periodicka Skoleni).

5.1.3 Zajisténi kontroly kvality laboratore

akreditace CIA, osvédéeni o zptsobilosti od jinych organizaci

Ucast v programech zkouseni zpuisobilosti (kruhovych testech) organizovanych jinymi
subjekty nez UKZUZ

zpusob kalibrace piistrojt, piiprava standardnich roztoka

pouzivani referencnich materialt a vedeni regulac¢nich diagramt

frekvence vkladani internich kontrolnich a duplicitnich vzorka a slepych pokust

opatfeni pfi zjiSténi problému v jednotlivych krocich kontroly kvality
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Povéteny pracovnik UKZUZ provéfi tplnost piihlasky, splnéni zakladnich piedpokladii
a uplnost dodanych priloh (body 5.1.1 az 5.1.3). V pfipad¢ nedostatkti si pisemné vyzada

doplnéni udajt, v ptipad¢ nesplnéni vstupnich podminek se zadost zamita.
5.2 Ovéreni idajii na misté

Pokud Zadatel splni vS§echny podminky uvedené v bod¢ 5.1, dostavi se povéfeny pracovnik
UKZUZ po predbézné domluvé se zadatelem k odbornému auditu pracovisté/pracovist. Pocet
pracovnikii provadéjicich audit a doba auditu se fidi rozsahem pozadovaného potvrzeni.
Pii odborném auditu se provétuji predevsim skutecnosti uvedené v zadosti a v ptilohach

zadosti. Provéiuji se:
a) Zakladni piredpoklady

- prostory laboratorni a skladovaci
- personalni obsazeni laboratofe (vzdélani, praxe, periodicka Skoleni, atd.)
- technické vybaveni laboratofe (pro Upravu vzorkl,, mineralizaci resp. extrakci, méfeni,

zpracovani dat).
b) Zajisténi kontroly kvality

Akreditace CIA, povéfeni jinymi organizacemi, Gcast v MPZ (jinych nez MPZ UKZUZ),
vedeni dokumentace, zafazovani CRM, IRM a jejich dostupnost na pracovisti, opakovani
méfeni, slepé pokusy duplicitni vzorky, vedeni regulac¢nich diagramt, zaznam o kalibraci
pfistrojl, pouzivané chemické nadobi a chemikdlie, opatfeni pfi zjiSténi problém, opatieni

pfi reklamaci atd.
c) Pouzivané pracovni postupy

Jednotné pracovni postupy UKZUZ, postupy podle norem, vlastni nebo pievzaté standardni
operac¢ni postupy, oveieni spravnosti postupil (referencni materialy apod.) pripadné validacni

protokoly.
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d) Archiv vzorku

Laboratof musi archivovat vzorky minimalné¢ 3 mésice po provedeni analyz. V ptipadé
velkého mnozstvi vzorkl je mozné tuto dobu zkratit, ale vzdy musi byt v archivu nejméné
50 vzorkt materiald/matric, u kterych byly analyzovany parametry zahrnuté v zadosti
o vydani potvrzeni o zplsobilosti. Mnozstvi skladovanych vzorkli musi umoznit nejméné

dvoji opakovani vSech jiz provedenych stanoveni.
e) Kontrolni vzorky

Pfi auditu je z archivu vzorkt laboratoie odebrano nékolik naméatkou vybranych vzorki,
pro které si povéteny pracovnik vyzada kopii protokolu a ptedd je k analyze akreditované
laboratoii UKZUZ. O odbéru vzorki je sepsan protokol, ktery podepise zadatel i povéieny
pracovnik UKZUZ. O navitévé a piipadnych nedostatcich zjisténych na misté se sepise

protokol, ktery podepise zadatel i povéieny pracovnik UKZUZ.
5.3 Vyhodnoceni kontrolnich analyz

Povéieny pracovnik UKZUZ porovna shodu vysledki UKZUZ s vysledky uvedenymi
v protokolu laboratotfe zadatele pro vzorky odebrané z archivu piipadné i pfedané laboratoti
v rdmci auditu. Pokud nedojde k pozadované shod¢ (porovnava se sttedni hodnota i nejistota
stanoveni), je provedeno opakované stanoveni v laboratotich UKZUZ. Povéfeny pracovnik
muze zvolit stejnou nebo jinou laboratot Ustavu, vzdy vSak pfednostné laboratof, ktera je
pro dany parametr akreditovana. Dale vyhodnoti vysledky laboratofe za dvé posledni periody
MPZ UKZUZ spiihlédnutim k dosazenym vysledkim v predchozich periodach
MPZ UKZUZ. Hodnoti se piedeviim v&asné predani vysledkti a jejich urovefi, a to
vysledkl pro vSechny parametry uvedené v zadosti o vydani potvrzeni. Pocet neshodnych
vysledkit nesmi piekrocit 5% z celkového poctu vysledkii pro pozadované parametry
a pozadovanou matrici. Rovnéz neshodné vysledky se nesméji vyskytovat opakované
pro urcity parametr, tzn. vykazovat naznak systematické chyby. O vysledku porovnani

a hodnoceni sepise protokol, ktery se v jedné kopii odesle zadateli.
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5.4 Vydani potvrzeni o zpisobilosti

Pokud laboratot splni vSechny pozadavky uvedené v bodech 5.1 az 5.3, je ji
vydano pozadované potvrzeni. Pfi zjisténi drobnych nedostatkli je zadateli umoZznéno je
odstranit. Pokud dojde k jejich odstranéni do 30 dni, neni pozadovano opakovani kontrolnich
analyz, pokud tyto byly v potfadku. V ptipad€, Ze k odstranéni nedostatkti nedoslo
do 30 dn, je tfeba kontrolni stanoveni opakovat. Laboratof je povinna informovat o zménach
V personalnim obsazeni a pfistrojovém vybaveni, které souviseji s analyzami, pro néz je

vydano potvrzeni o zplisobilosti.
5.5 Duvody odebrani nebo omezeni rozsahu potvrzeni o zpusobilosti
a) Zruseni potvrzeni o zpusobilosti

- laboratof ukonéi svou u¢ast v MPZ UKZUZ

- laboratof pozada o zruSeni vydaného potvrzeni

- dojde ke zménam v personalnim a pfistrojovém vybaveni laboratote, které¢ vyznamné
negativné ovlivni kvalitu prace

- laboratof zneuzije vydané potvrzeni k jinym tceliim, nez pro které bylo vydano

- prokaze se, ze analyzu kontrolnich vzorkid nebo vzorkit MPZ UKZUZ laboratof
neprovedla sama (analyzy byly provedeny jinym subjektem)

- laboratof nesplni finanéni zavazky vi¢i UKZUZ.
b) Zména rozsahu vydaného potvrzeni

- na zédkladé zadosti, pti zddosti o zasadni rozsifeni je nezbytny novy audit, ktery se
realizuje zpravidla v ramci periodické kontrolni navstévy

- pfi nedodani vysledkit MPZ UKZUZ pro parametr nebo znak, pro ktery bylo potvrzeni
o zpusobilosti vydano

- pfi opakované neshod¢ vysledkii kontrolnich vzorki nebo pii neshodé vice vzorka
(v odiivodnénych piipadech je mozné na zakladé pisemné zadosti pozastavit zménu

rozsahu a provést opakovanou kontrolu)
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- pfizméné v personalnim nebo pfistrojovém vybaveni laboratote, které znemoziiuje

stanoveni urc¢itého parametru
5.6 Periodické kontroly

Periodické kontroly/audity se skladaji z kontrolnich navstév az pravidelného sledovani
vysledkl laboratofe po ukonceni kazdé periody. Kontrolni névstévy pracovisté s vydanym
potvrzenim o zpisobilosti se uskutectiuji v ptipadé prubézné uspéSnosti laboratofe
v MPZ UKZUZ jedenkrét za 3 roky. Probihaji podle bodu 5.2 této metodiky a jsou zaméfeny
pfedevs§im na zdznam zmén a kontrolu odstranéni piipadnych drobnych nedostatkil zjisténych
pifi piedchazejici kontrole. Pfi auditu jsou odebirany vzorky z archivu laboratote
Gicasti subjektu v MPZ UKZUZ jsou laboratofi také piedany kontrolni vzorky UKZUZ a to
jen pro matrice, ve kterych byly zjiStény problémy. O navstévé a odebranych piipadné
pfedanych vzorcich se sepisuje protokol (viz bod 5.2). Kontrolni vzorky je také mozno
vyjimeéné poslat postou. Termin pro predani vysledki kontrolnich vzorkt je 30 dnti od data
doruceni do laboratofe. Vysledky kontrolnich stanoveni jsou zpracovany podle bodu 5.3 této
metodiky. Laboratof je povinna G&astnit se vsech period MPZ UKZUZ na stanoveni
parametrd, pro néz bylo potvrzeni o zplsobilosti vydano. Po ukonceni kazdé periody MPZ
UKZUZ je zpracovano vyhodnoceni Uspé&$nosti pro piislusnou laboratof a zjistuji se
okolnosti, které by mohly vést k omezeni rozsahu nebo k odebrani potvrzeni o zpusobilosti.
Laboratof miize pozadat o mensi Cetnost ucasti v MPZ UKZUZ (minimalné vsak jedenkrat
za rok) pokud dosahuje trvale vybornych vysledkt v MPZ UKZUZ a pii auditech pracovniki
UKZUZ opakované nebyly shledany neshody.

5.7 Doba platnosti

Platnost potvrzeni o zpisobilosti miize byt omezena nebo zrusena (viz bod 5.5) v piipadé

nedodani vysledktl v ramci pravidelnych MPZ UKZUZ, pii zasadni zméné ve vybaveni
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a personalnim obsazeni laboratofe, pokud laboratof nedosahne vyhovujicich vysledka
pii priibézné kontrole prace provadéné UKZUZ nebo porusi nékterou z podminek pro jeho

ziskani.
5.8 Adresa a kontaktni osoba

UKZUZ, NRL, OMPZ,

Hroznova 2, 656 06 Brno

RNDr. Jaroslava Srnkova,

tel. 543 548 220, fax 543 210 444,

E-mail: mpz@ukzuz.cz, jaroslava.srnkova@ukzuz.cz

6 Vystavena dokumentace

Viz piilohy: Zadost o vydani potvrzeni o zptasobilosti
Poznamka: Vystavené vzory nejsou v rozporu s vystavenou dokumentaci podle
CSN EN ISO 9001... (v aktualnim znéni) a CSN EN ISO/IEC 17043

7/ Souvisejici dokumentace

CSN EN ISO/IEC 17043
CSN EN ISO 9001... (v aktualnim znéni)

8 ZruSujici ustanoveni

Dnem u¢innosti této smérnice se rusi metodika UKZUZ pro vydavani potvrzeni o zptsobilosti
z roku 2013, vydani €. 3.

9 Prilohy

Piiloha 1: Zadost o vydani potvrzeni o zpiisobilosti



mailto:mpz@ukzuz.cz
mailto:jaroslava.srnkova@ukzuz.cz

Usttedni koptrolni a zkuSebni ustav zemedelsky Str:’:ma/ 11/12
Oddéleni mezilaboratornich porovnavacich zkousek pocet stran
U K7 U Z\\ Metodika UKZUZ pro dea'fvéni potvrzeni \Z/r}:;i: g
0 zpusobilosti Daum  1.1.2016
Prilohac.1
1/2

Zadost o vydani potvrzeni o zpusobilosti *

Laboratof (pravnické osoby- obchodni jméno, sidlo; fyzické osoby- jméno, pfijmeni, bydlisté piip.
misto podnikani)

IC: DIC:
Odpovéedny pracovnik (kontaktni osoba):

Telefon: Fax: E-mail:

74da UKZUZ o vydani potvrzeni o zptisobilosti laboratofe k provadéni nasledujicich stanoveni
(nehodici se skrtnéte):

Analyza pud
- Stanoveni P_ICP, P_SP, Ca, K, Mg, Al, B, Cu, Fe, Mn, S, Zn podle Mehlicha III, stanoveni
vyménné pudni reakce pH
- Stanoveni As, Be, Cd, Co, Cr, Cu, Mo, Ni, Pb, V, Zn v extraktu lu¢avkou kralovskou,
stanoveni celkového obsahu Hg
- Stanoveni dusi¢nanové a amonné formy ptudniho dusiku

Analyza rostlinného materialu
- Stanoveni celkového obsahu Ca, Mg, K, P, Na, N, stanoveni obsahu dusi¢nanti
- Stanoveni celkového obsahu mikroelementt a cizorodych latek As, Be, Cd, Co, Cr, Cu, Mo,
Ni, Pb, V, Zn, Hg, Fe, Mn, B, Al
Analyza krmiv
- vlhkost, popel, N-latky, §krob, sacharoza, vlaknina, tuk, celkovy obsah Ca, K, P, Mg, Na, M
Zn, Fe, Cu, NaCl
- Stanoveni aminokyselin: kyselina asparagova, threonin, serin, kyselina glutamova, prolin,
glycin, alanin, cystin, valin, isoleucin, leucin, tyrosin, fenylalanin, histidin, lysin, arginin,
methionin, tryptofan
- Stanoveni acidodetergentni a neutralné detergentni vlakniny
- Stanoveni S, Se, As, Cd, Cr, Pb a Hg
Analyza kalu a sedimenti
- Stanoveni As, Be, Cd, Co, Cr, Cu, Mo, Ni, Pb, V, Zn, Na, Ca, Mg, K, P, Fe, Mn, Al po
rozkladu lucavkou kralovskou a stanoveni celkového obsahu Hg a stanoveni celkového
obsahu dusiku, LOI

n)
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212
Spolu s touto vyplnénou Zadosti zaSlete nasledujici prilohy dokladajici:
1.1 Umisténi a vybaveni laboratofe (viz Metodika UKZUZ pro vydavani potvrzeni o zptsobilosti, ¢l. 5.1.1)
-schema laboratofe a vyuziti jednotlivych prostor
-popis pfistrojii a zafizeni uzivanych pro stanoveni uvedena v zZadosti s uvedenim vyrobce a roku vyroby
uprava vzorku (mlynky, susarny, atd.)
ptiprava vzorkll pro méfeni (mineral. zafizeni, pece, tfepacky, dilutory, atd.)
méfeni (jednotlivé pfistroje)
pomocné vybaveni (mycky, dilutory, atd.)
zpracovani dat (vypocetni technika a pouzivané programové vybaveni)
1.2 Personélni obsazeni (viz Metodika UKZUZ pro vydavani potvrzeni o zptsobilosti, ¢l. 5.1.2)
-seznam pracovniki, ktefi realizuji analyzy uvedené v zadosti vCetn¢ udajti o jejich kvalifikaci
(vzdélani, praxe, absolvované kurzy, periodicka skoleni)
1.3 Zajisténi kontroly kvality (viz Metodika UKZUZ pro vydavani potvrzeni o zptsobilosti, ¢l. 5.1.3)
-akreditace CIA, osvéd&eni o zpiisobilosti od jinych organizaci
-i¢ast v porovnavacich testech poskytovanych jinymi subjekty nez UKZUZ
-zpusob kalibrace pfistroju, ptiprava standardnich roztoka
-pouzivani referen¢nich materialt a vedeni regulacnich diagramt
-frekvence vkladani internich kontrolnich a duplicitnich vzorkt a slepych pokusti
-opatteni pfi zjiSténi problémt v jednotlivych krocich kontroly kvality

Podminky pro ziskani potvrzeni o zpiisobilosti

1. Uspé&éna ucast nejméné ve dvou po sobé jdoucich periodach MPZ UKZUZ (viz Metodika UKZUZ

pro vydavani potvrzeni o zpisobilosti, ¢l. 5.1.a)). Ukonceni ucasti v téchto testech vede k pozastaveni platnosti
potvrzeni a pripadné k jeho zruSeni.

2. Pozitivni zavéry auditu povéfenym pracovnikem UKZUZ, audit se tyka technického vybaveni laboratofe,
personalniho obsazeni, zajisténi kontroly kvality a dodrzovani platnych analytickych postupt (viz Metodika
UKZUZ pro vydavani potvrzeni o zptisobilosti, &l. 5.2 a 5.3).

3. Usp&sné absolvovani kontrolnich analyz v nutném rozsahu (viz Metodika UKZUZ pro vydavani potvrzeni

o zpusobilosti, ¢l. 5.1.3).

4. Souhlas s namatkovymi kontrolami laboratofe v priibéhu platnosti potvrzeni.

5. Uhrada telné vynalozenych nakladd spojenych s vydanim tohoto potvrzeni a nasledné s kontrolami
laboratote v priib&hu platnosti potvrzeni po dohodé s UKZUZ.

6. Souhlas se zvefejnénim laboratofe v aktualnim seznamu laboratoii, kterym bylo toto potvrzeni vydano nebo
Vv seznamu laboratofi s pozastavenou nebo zruSenou platnosti potvrzeni. Aktualni seznam laboratofi je uvefejnén
na serveru Ustavu v siti INTERNET (www.ukzuz.cz).

7. Laboratof se zavazuje neprodlené oznamit v§echny vyznamné zmény tykajici se pfistrojového vybaveni

a personalniho obsazeni laboratofe.

Platnost potvrzeni muze byt omezena nebo zrusena v pfipadé nedodani vysledkd vramci pravidelnych
MPZ UKZUZ, pii zasadni zméné ve vybaveni a personalnim obsazeni laboratofe, pokud laboratoi nedosihne
vyhovujicich vysledka pii prab&zné kontrole prace provadéné UKZUZ nebo porusi nékterou z podminek
pro jeho ziskani.

datum, razitko a podpis zadatele

zadost vypliite podle pozadavki uvedenych v Metodice UKZUZ pro vydavani potvrzeni o zptsobilosti,
k dispozici na www.ukzuz.cz


http://www.ukzuz.cz/
http://www.ukzuz.cz/
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