Příloha č. 1               

EVIDENČNÍ LIST VZDĚLÁVACÍ AKCE
	Název  vzdělávací akce
Opodstatnění  (právní normy ČR a EU, úkoly z usnesení vlády, nařízení vlády, akční plán EVVO, informace o schválených programech, postupech a požadavcích ,……)
	

	Zadavatel  (úsek, sekce, odbor  MZe)

Garant akce (jméno, kontaktní spojení)
	

	Stručný popis vzdělávací akce a cíl, kterého má být dosaženo

(v případě více aktivit v rámci dané vzdělávací akce též 
 i za jednotlivé aktivity)
Cílová skupina a předpokládaný počet 
účastníků
	

	Realizátor (dodavatel)

	

	Termín/y a místo/a konání akce

	

	Způsob ukončení akce  (jaký bude vydán certifikát)


	

	Kalkulace předpokládaných finančních

nákladů (plán) v Kč s rozlišením:

· materiálové náklady 
· nemateriálové náklady

· osobní náklady 

· ostatní náklady 
· předpokládaná výše spoluúčasti

Předpokládané náklady celkem v Kč
Předpokládané náklady na 1 účastníka v Kč 
	

	Podklad k evidenci vzdělávací aktivity v SAPu: 
· smlouva (popř. návrh smlouvy), 

· písemná objednávka 
	

	Další relevantní informace:
	


Příloha č. 2 
VZOR VZDĚLÁVACÍHO PROJEKTU
Při zpracovávání vzdělávacího projektu se postupuje ve smyslu čl. 11 Směrnice MZe o dalším vzdělávání v resortu zemědělství podle níže uvedené osnovy zahrnující základní složky projektu:

1. Úvod

Analyzování účelu vzdělávací akce a identifikace vzdělávacího cíle.

2. Cíl vzdělávací akce 

Přesný popis cíle vzdělávací akce. 

3. Cílová skupina (účastníci)

    Vymezení skupiny osob, pro kterou jsou vzdělávací potřeby identifikovány.
4. Forma a druh vzdělávací akce, odborný garant

Volba formy podle cílů a možností a potřeb cílové skupiny. Forma ukončení, certifikace účastníků.

5. Obsah vzdělávací akce

Obsah vzdělávací akce musí poskytnout přehled o odborných – tematických celcích zařazených do vzdělávací akce a o způsobu jejich řazení v průběhu akce.

6. Vzdělávací organizace, organizační garant a lektoři vzdělávací akce

Odborný profil vzdělávací organizace, zkušenosti, reference. Seznam lektorů (popř. jejich kvalifikace) zajišťujících jednotlivé tematické celky.

7. Použité metody a prostředky

Popis vzdělávacích metod, které budou aplikovány ve vzdělávacím procesu.
Popis didaktických prostředků a technologií.

8. Studijní materiály

Seznam studijních textů a ostatních studijních podpor, které budou účastníkovi poskytnuty, nebo které si musí pro úspěšné dosažení studijních cílů opatřit.

9. Organizační a technické zajištění vzdělávací akce

Termín a místo konání akce, doprava účastníků, ubytování, časový režim atd. 

10. Finanční zajištění akce

Kompletní kalkulace celkových finančních nákladů na realizaci akce a  přepočet nákladů na jednoho účastníka. Jsou-li cílovou skupinou vzdělávací akce podnikatelé v poradenství, uvedou se v kalkulaci nákladů i očekávané přímé úhrady od těchto účastníků.  
11. Hodnocení vzdělávací akce

Návrh formy evaluace a doložení vzdělávací akce (zejména anonymní anketa, dotazníky pro účastníky a lektory, hodnocení odborným garantem, prezenční listina, fotodokumentace, prezentace – medializace akce) a způsobu promítnutí závěrů do tvorby dalších vzdělávacích programů. 

Příloha č. 3 

Požadavky na formu a obsah osvědčení 

Pokud je po úspěšném absolvování vzdělávacího programu jako certifikát vydáváno osvědčení, vypisuje se na papír formátu A 4 a použije se vzoru uvedeného v přílohách 4 a 5 této směrnice. Osvědčení musí obsahovat tyto údaje: 

· název vzdělávacího subjektu, 

· evidenční číslo certifikátu,

· označení OSVĚDČENÍ    
· jméno, příjmení a titul absolventa,

· den, měsíc a rok narození,

· dobu trvání vzdělávací akce od – do,

· počet vyučovacích hodin,

· název vzdělávacího programu,

· číslo jednací, datum a název organizace, která schválila vzdělávací program, pokud bylo jeho schválení stanoveno,

· sdělení, že absolvent úspěšně vykonal závěrečnou zkoušku, obhájil projekt nebo jiným způsobem úspěšně absolvoval vzdělávací program,

· anotace odborného obsahu vzdělávací akce, včetně vyučovacích předmětů nebo absolventského projektu, je-li předepsán,

· místo a datum konání zkoušky, 

· razítko vzdělávacího subjektu (pokud má), u akreditovaných programů kulaté razítko MZe nebo určené organizace,

· podpis statutárního zástupce vzdělávacího subjektu a předsedy zkušební komise.

Příloha č. 4 

Název a adresa vzdělávacího subjektu




Evidenční číslo:


OSVĚDČENÍ

Titul, jméno, příjmení
Datum a místo narození
V době od……………………………….do…………………………… absolvoval(a)

Název vzdělávacího programu 

v rozsahu    …..  hodin

podle Projektu vzdělávání ……………, čj. ……….ze dne ………..

Obhájil(a) absolventský projekt na téma:

Jmenovaný(á) vykonal(a) úspěšně závěrečné zkoušky.
Tím splnil/a požadavek odborné způsobilosti daný:……………... (uvede se příslušný předpis)

V …………………. dne ………………….
L.S.
         …………………………………                                    ……………………………………   
    



předseda zkušební komise                                                statutární zástupce vzdělávacího     

                                                                                                              subjektu                            

Příloha č. 5

Název a adresa vzdělávacího subjektu
Zařízení akreditováno (kým) dne …………  pod č.j.: ……………….

osvědčení

Titul, jméno, příjmení
Datum a místo narození

absolvoval(a) vzdělávací program: Název vzdělávacího programu
Kurs proběhl v období od ………. do ……………

v délce ……….vyučovacích hodin 

z toho vyčleněno 
- na teorii  



…… vyučovacích hodin




- na teoreticko-praktickou výuku
…… vyučovacích hodin




- na praxi 



…… vyučovacích hodin

Vzdělávací program obsahoval tyto předměty (tématické celky):

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

xxxxxxxxxxxxx
xx hodin

Jmenovaný(á) vykonal(a) úspěšně závěrečné zkoušky.
Tím splnil/a požadavek odborné způsobilosti daný:……………....(uvede se příslušný předpis)

V …………. dne ……………

     …………………………..




………………………..
      předseda zkušební komise

L.S.

      statutární zástupce








   vzdělávacího zařízení
Příloha č. 6

Vzdělávací subjekt:………………………
…………………………………………………..

P R O T O K O L

o závěrečné zkoušce

Název vzdělávacího programu: ……………………………...………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………
Téma absolventského projektu (pokud je zadán): ……………………………………………

…………………………………………………………………………………………………….…..

Složení zkušební komise (jméno, příjmení, titul, pracovní funkce a zaměstnavatel):

Předseda: …………………………………………………………………………………………….

Místopředseda: ………………………………………………………………………………………

Členové: ……………………………………………………………………………………….……..


……………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………..

Teoretická zkouška se konala dne*): …………………………………………………………….…

Praktická zkouška se konala dne*): ………………………………………………………………...

Obhajoba absolventského projektu se konala dne*): ………………………………………….….

V…………………………………………………………dne………………………………………..


Podpisy členů zkušební komise: 


Předseda:
……………………………………………….….


Místopředseda:
……………………………………………….….


Členové:
…………………………………………………..

Komise vyhotoví dvojmo
1x odešle na adresu: ÚZEI, oddělení vzdělávání, Slezská 7, 120 56  Praha 2 
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