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Navod k podepisovani smluv o poskytnuti podpory projektti Programu ZEME

V nasledujicim textu jsou popsany kroky, jak postupovat pfi podepisovani Smlouvy
o poskytnuti podpory. Smlouva musi byt podepsana do 60 dni od vyhlaseni vysledkd verejné
soutéZe na webovych strankach poskytovatele®.

Byl jsem informovan, Ze si mohu vygenerovat v systému ISTA smlouvu. Jak na to?

1. Nejprve si ovérim, Ze jsem vlastnikem projektu v ISTA, pouze ten ma ke Smlouvé pfistup.
V ISTA si oteviu projekt a v zaloZzce “Souhrn informaci o projektu” se podivam na tabulku
“Opravnéni k projektu”.

Opravnéni k projektu

Uzivatelsky ucet m

USF_) Viastnik

2. Pokud jsem vlastnikem, prejdu do svych “Pracovnich cinnosti”. Jejich ikonu najdu
v pravém hornim rohu obrazovky.

b IS

3. V Pracovnich ¢innostech si najdu tkol s nazvem “Priprava doklad( a podepsani Smlouvy”
a ten si otevru.

Pracovni €innosti

Filtr I:I Pfiprava doklad( a podepsani Smiouvy (1) [EMEFJEGT
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4. Kliknu na tlacitko “Aktuadlni data“, vyplnim hlavi¢cku smlouvy (viz dale) a data ulozim.

Aktualni data

Do pole “Zastoupeny” vyplnim clena/¢leny statutarniho organu hlavniho pfijemce.
Pocet osob se fidi stanovenym zplsobem zastoupeni spolecnosti. Pokud napfiklad za
spole¢nost maji opravnéni jednat vidy alespon dva jednatelé, uvedu v tomto poli
minimalné dvé osoby. Jména osob nesklofuji, protoZze jak je uvedu, tak se objevi
i v podpisovém radku primo ve smlouvé.

V poli “Bankovni spojeni” uvedu nazev banky, u které je veden Ucet, na néjz mi pfijde
podpora. V pfipadé verejnych vyzkumnych instituci a verejnych vysokych skol to musi
byt Ceska narodni banka.

Pole “Pfedgisli uétu”, “Cislo uétu” a “Kéd banky” si peclivé zkontroluji a ové¥im si, ze
uvadim spravné cislo uctu!

Aktualni informace o pfijemci podpory

& ulozit

Data vypInéna v tomto formulafi se pouZivaji pro generovani smlouvy/rozhodnuti o poskytnuti podpory, pripadné k jejim dodatkiim (Jdaje prosim zkontrolujte, v pfipadé nalezen

Identifikacni Gdaje pfijemce podpory
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Zastoupeny |Josef Novak

Vefejné vysoke Skoly a vefejné vyzkumné instituce maji v souladu s ustanovenim zakona & 501/2012 Sb. ze dne 18. prosince 2012, kierym se méni zakon & 218/2000 Sb, o
pozdé&|sich predpist, a nekteré dalsi zakony, povinnost zfidit pro uely pfijmu dotace ze statniho rozpoétu (cet u Ceské narodni banky (kod banky 0710)

Uget je v zahranigni bance (]

Bankovni spojeni ‘Ceska narodni banka, Na pfikopé 28, Praha 1
Predeisli Uty
Cislo vt [1234567 |
Kod banky [0710 ]




5. V zdloZce “Vstupni udaje pro finalni podobu smlouvy” si peclivé zkontroluji vyplnéna
data. Pokud naleznu nesrovnalost v téch datech, ktera jsem sam vyplnil, opravim je v
zalozce “Aktudlni data”. Pokud je chyba v systémem vygenerovanych udajich (napf.
adresa organizace), kontaktuji Narodni agenturu pro zemédélsky vyzkum (dale jen NAZV).

Seznam doklad( pro dolozeni
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Vefejné vysoké Skoly a vefejné vyzkumné instituce maji v souladu s ustanovenim zakona €. 501/2012 Sb. ze dne 18. prosince 2012, kterym se méni zakon ¢
zn&ni pozd&jsich predpist, a nékteré dalsi zakony, povinnost zfidit pro Gely pfijmu dotace ze statniho rozpoctu Ucet u Ceské narodni banky (kéd banky 071

Ucet Je v zahraniéni bance
Bankovni spojeni
Predgisli Gty

Cislo Gétu

Kod banky

Cislo G&tu IBAN

Kad banky SWIFT /BIC

Adresa sidla pfijemce podpory

Nazev ulice
Cislo popisné
Cislo orientaéni
Obec

Castobce

Ceska narodni banka, Na pfikopé 28, Praha 1
-
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6. Zkontroluji si ndvrh smlouvy a zavaznych parametr(. V ISTA si mohu stdhnout jejich
pracovni verzi, kterd je s vodoznakem (ten po uzamknuti dat zmizi). Stahnu si i pracovni
verzi vSeobecnych podminek a nastuduji je, jejich znalost mi praci s projektem velice
usnadni.

AZ jsem si jisty, Ze vSechny udaje ve smlouvé i zavaznych parametrech jsou spravné,
smluvni dokumentaci uzamknu.

Seznam dokladl pro dolozeni

sl Smlouva - Pracovni verze sk Zavazné parametry - Pracovni verze s Vieobecné podminky - Pracovni verze
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8.

10.

11.

& Uzamknout aktualni verzi Smluvni dokumentace

Pokud po uzamknuti zjistim, Ze se i pfes moji kontrolu nachazeji ve smluvni dokumentaci
néjaké chyby, kontaktuji oddéleni NAZV nebo napisi dotaz na Helpdesk a dokumentace mi
bude znovu otevrena. Pak ji mohu opravit a znovu uzamknout.

Po uzamceni si vygeneruji smlouvu a zavazné parametry, oboji €tyrikrat vytisknu.

Seznam dokladu pro dolozeni

sk Zavazné parametry s Vieobecné podminky

Na originale smlouvy a zdvaznych parametrl si ovétim, Ze Cislo revize v pravém dolnim
rohu odpovida tomu, které je na dokumentaci v ISTA. Toto Cislo se totiz miZe zménit.
Pokud se Cislo revize na dokumentech v ISTA a na jejich vytisténé verzi neshoduje,
vygeneruji si nové z ISTA a znovu si je vytisknu.

F-052-TAO, verze 5
A gty

Stranal /6

Smlouvu nyni nechdm podepsat ¢lenem (popf. ¢leny) statutdrniho organu hlavniho
prijemce. Pokud ji podepisuje nékdo v zastoupeni, dolozim poskytovateli ovéfenou plnou
moc.

Cty¥i paré podepsané smlouvy a ¢ty vyhotoveni zavaznych parametr(i odeslu na adresu
Ministerstva zemédélstvi nebo je donesu osobné na podatelnu MZe. Dokumenty
nemusim spojovat (seSivat, slepovat), to zafidi poskytovatel. Zavazné parametry se
nepodepisuji. Ke smlouvé nemusim pfipojovat vSeobecné podminky.

Kdyz chci zjistit, v jaké fazi je proces podepisovani smlouvy, podivam se k ukolu v mych
pracovnich ¢innostech, konkrétné do policka “Aktualni krok”. Faze Priprava dokladi a
podepsdni Smlouvy/Rozhodnuti o poskytnuti podpory znamenad, Ze jsou kompletovany
vsechny potfebné dokumenty pro podpis smlouvy. Pokud vidim krok Podpis
Smlouvy/Rozhodnuti o poskytnuti podpory, smlouva se momentalné podepisuje za


http://eagri.cz/public/web/mze/poradenstvi-a-vyzkum/vyzkum-a-vyvoj/narodni-agentura-pro-zemedelsky-vyzkum/
https://helpdesk.tacr.cz/

Ministerstvo zemédélstvi. Tento stav bude trvat, dokud mi Ministerstvo zemédélstvi
neodesle jedno paré podepsané smlouvy.

Pracovni ¢innosti

EIGEENENCEME  Mohu spustit

Filtr I:I Priprava dokladi a podepsani Smiouvy (1) [l Fdle=0 TG
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-- Pfiprava dokladd a podepsani Smiouvy Smlouva projektu I

Co musim dolozit pied podpisem smlouvy?
Primarné se Fidim Zadavaci dokumentaci vefejné soutéze (bod 7 Podklady predavané
uchazecem po vyhlaseni vysledkl verfejné soutéze), tam je vypsano vSe, co musim dolozit.

DolozZeni trestni bezihonnosti

Za vSechny cleny statutarniho organu vsech ucastnikd doloZim jejich trestni bezdhonnost
zaslanim Zadosti o vypis z Rejstriku trestl (pfipadné vypisu z rejstriku trest). Musim ji doloZit
u véech ¢len(, nezavisle na zplsobu jednani za spole¢nost.

e Napft.: Statutdrni organ ma pét ¢lend a k jednani za spolecnost staci jen dva ¢lenové
jednajici spolecné, trestni bezihonnost ale dolozim za vsech pét ¢lena.

Dokladdm ji pouze u €¢lend statutarniho organu (napf. u jednatel(), nikoliv u dalSich organa
organizace (napf. kontrolnich).

vefainjch drazbach

/—_wmb; e

Statutarni organ -
predstavenstvo:

iy oflahdch 122 3 #vnostenského 23konz

Elen pfedstavenstva:

INGe e s

Den wzniku éenstvi: 23, prosince 201%

: e

Zpihsob jednani: Spolednost zastupuje Elen pfedstavenstva samostatné.

Dozaoréi rada:

dozoréi rady:

Elen dozordi radyg
R 541 01 Trutnev
Den vaniku denstvi: 23. prosince 2019

Potet Elend: 2

Jeding akciona:

Akcie:


http://eagri.cz/public/web/file/665654/Zadost_o_vypis_z_Rejstriku_trestu.docx

e Trestni bezihonnost nemusim dokladat u osob, u nichZ je predpokladem pro vykon
funkce statutarniho organu (napf. u vefejnych vyzkumnych instituci).?

e Zadost o vypis z rejstiiku trestl (popf. vypis z rejstiiku trest(l) zaslu pouze jednu za
vefejnou soutd?, nemusim ji zasilat ke kazdému projektu zvlast. Zadost nemusi byt
podepsana.

e Pokud zasildm vypis z rejsttiku trestd, doloZim original nebo jeho elektronickou verzi
s konverzni dolozkou. Vypis nesmi byt starsi 90 dn.

e V pfipadé zahrani¢nich osob radéji predlozim zadost o vypis z Rejstfiku trest(, vypis ze
zahrani¢niho rejstfiku trestl nemusi totiz obsahovat potfebné udaje.

e Privyplhovani zadosti o vypis z rejstfiku trest(i predevsim peclivé zkontroluji uvedené
rodné Cislo!

e V jedné datové zpravé mohu zaslat Zadosti o vypis z rejstfiku trestl statutdrnich
zastupcu vice subjektd, které jsou ucastniky jednoho projektu.

o
ZEMES

Formular

Z3dost o vypis z Rejstiiku trestd — fyzickd osoba

Formulai uréeny pro vypis z Rejstriku trestl

Cislo projektu

Nézev projektu

Verejnd soutéi

Jméno pravnické osoby

Jméno a plvodni (rodné) piijmeni

NynéjEi piijmeni

Rodné Cislo

Den, mésic, rok narozeni

Misto narozeni

Okres

Pohlavi

Statni obCanstvi

Stat narozeni (u cizincl)

Souhlasim se zpracovinim uvedenjch osobnich Gdajil Ministerstvem zemEd&lstvi 2a GEelem ziskdni vipisu
z Rejstiiku trestil.

2 § 18 odst. 7 zdkona €. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkd



e \Vypis z obchodniho rejstiiku (popf. jiného verejného rejstiiku) dokladat nemusim,
poskytovatel si jej zajisti sam. Pokud by bylo nutné jej dolozit, MZe mé k tomu vyzve.

e Rozhodnuti o povoleni nakladat s GMO vydané podle zdkona ¢. 78/2004 Sb.,
o nakladani s geneticky modifikovanymi organismy a genetickymi produkty, ve znéni
pozdéjSich predpisu, ne starsi nez 90 kalendarnich dn( (original nebo ovérenou kopii).
Plati pouze v ptipadé€, Ze navrh projektu zahrnuje praci s GMO.

e Schvaleny projekt pokust dle §16d zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti
tyrani, ve znéni pozdéjsich predpist (projekt pokust schvaluje Statni organ pfislusny
pro schvalovani projektl pokust) véetné rozhodnuti o schvaleni projektu pokust dle
§ 23 a odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni
pozdéjSich predpisll, ne starsi nez 90 kalendarnich dnd, je uchaze¢ povinen dolozZit
pred zahdjenim pokus( na zvifatech, nejpozdéji vSak do Sesti mésici od nabyti
ucinnosti Smlouvy. V pfipadé nedoloZeni odstoupi poskytovatel od Smlouvy. Plati
pouze v pfipadé, Ze navrh projektu zahrnuje pokus se zvifaty.

e V Ukolu “Pfiprava dokladli a podepsani Smlouvy” vidim, co vSe mam dolozZit
(s vyjimkou schvéleného projektu pokus(). Mlze se stat, Ze jsem jiz nékteré
dokumenty zaslal, ale v ISTA je stale uveden stav “vyzadano”. Administrace podpisu
smluv je ¢asové naroc€na, proto mulzZe ISTA zaznamenat doloZeni dokumentl aZ po
delsi dobé. Pokud si ale nejsem jisty, zda byl dokument v porfadku doruéen, mohu
kontaktovat oddéleni NAZV.

e Podepsanou smlouvu mohu odeslat, i kdyZ jesté nemdm doloZeno vSe potrebné.
K podpisu ze strany Ministerstva zemédélstvi bude smlouva predlozena az ve chvili,
kdy jsou dokumenty kompletni.

e Pokud jsem zapomnél doloZit nékteré dokumenty nebo jsou nedostatecné, budu
vyzvan oddélenim NAZV k naprave.
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Po podpisu smlouvy ze strany Ministerstva zemédélstvi obdrzim jedno jeji vyhotoveni postou.
Zverejnéni smlouvy v Registru smluv zafidi Ministerstvo zemédélstvi.

Podporu obdrzim na ucet do 60 kalendarnich dni ode dne nabyti Ucinnosti smlouvy (za
predpokladu spravné uvedeného d&isla uctu).

Kdybych si nevédél s ¢imkoli rady, pracovnici NAZV mi radi pomohou, rovnéz mohu svij dotaz
zaslat na Helpdesk.
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