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SEZNAM DOKUMENTACE Z VYBEROVEHO RIZENI K ZADAVANI ZAKAZEK

MIMO REZIM ZAKONA
PRV 2014-2020

Dle tohoto Seznamu dokumentace z vybérového fizeni predlozi zadatel v terminu 31. - 32. tydne od ukondceni pFijmu
Zadosti o dotaci ke kontrole kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému Fizeni (neni-li ve specifickych
podminkach uvedeno jinak).

PfedloZeni priloh se provadi v elektronické podobé prostfednictvim Portalu Farmare. Jedna se o prosté kopie, u zadné
prilohy v elektronické podobé neni pozadovan original. Vybrané pfilohy oznacené nize v Seznamu dokumentace
(nabidky uchaze¢l, projektova/technickd dokumentace k zadavaci dokumentaci) mohou byt vzhledem k jejich
velikosti, piipadné formatim predloZeny v listinné podob& na RO SZIF, na pfilohu uvede Zadatel vzdy registracni &islo
Zadosti o dotaci, ke které se ptiloha vztahuje. V listinné podobé dorucuje ptilohy Zadatel/ptijemce dotace na podatelnu
RO SZIF osobné ¢i prostfednictvim nositele plné moci nebo je Ize dorudit postou. V pripadé zaslani postou je nutné,
aby nejpozdé&ji v den uplynuti Ihiity byly dokumenty jiz doruéeny na pfislusny RO SZIF.

Podrobny postup pro zverejnéni priloh pres Portadl Farmare je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv
a www,szif.cz.

Pokud SZIF pfi kontrole pfiloh zjisti, Ze dokumentace k vybérovému fizeni neni kompletni ¢i aktualizovany formular
Zadosti o dotaci obsahuje odstranitelné chyby, vyzve nejpozdéji do konce 37. tydne od ukonceni piijmu zadosti
Zadatele prostfednictvim Portdlu Farmare k doplnéni dokumentace.

Opravy jiz pofizenych priloh k vybérovému Fizeni nejsou umoznény.

Odstranéni zjisténych nedostatkl musi byt Zadatelem provedeno dle Zadosti o doplnéni dokumentace
z vybé&rového/zadavaciho fizeni v terminu do 5 pracovnich dnt od vyhotoveni této zadosti.
Podrobny postup pro odstranéni zjist&nych nedostatkl je zvefejnén na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv

a www.szif.cz.

Nize je uveden zakladni pfehled seznamu dokumentace k vybérovému fizeni a podrobnéjsi vysvétleni a poznamky

k jednotlivym priloham jsou uvedeny na konci seznamu dokumentace.
Tab. 1 Seznam dokumentace k zadavani zakazek

- S PREDPOKLADANOU HODNOTOU ZAKAZKY OD 400 000,- KC BEz DPH, NEBO 500 000,- K¢

BEZ DPH v pripadé, Ze je zakazka zadavana zadatelem/prijemcem dotace, ktery neni vefejnym nebo

dotovanym podle § 2 odst. 2 a 3 ZVZ

AKTUALIZOVANY FORMULAR ZADOSTI O DOTACI

1. Aktualizovany formula¥ Zadosti o dotaci - formula bude Zadateli vygenerovan vidy
k vyplnéni na Portalu Farmare
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OZNAMENI O ZAHAJENI VYBEROVEHO RiZENI /VYZVA K PODANI NABIDKY

- dle druhu vybérového Fizeni

2. Oteviena vyzva - a) www.eagri.cz/prv
b) ve Véstniku verejnych zakazek vzdy

c) na profilu zadavatele
3. Uverejnéni na elektronickém trzisti (dle tab. 2) vzdy
4. UzavFena vyzva - Vyzva k podani nabidky (nejméné 3 uchazecim) vzdy

ZADAVACI PODMINKY

5. Zadavaci podminky (zadavaci dokumentace) - vzdy elektronicky
Projektova/technicka dokumentace k zadavaci dokumentaci - Ize pfedloZit v listinné vzdy

podobé - prosta kopie

DODATECNE INFORMACE
6. Zadost dodavatele o dodateéné informace k zadavacim podminkam
7. Dodatec¢né informace odeslané zadavatelem k zadavacim podminkam

NABIDKY UCHAZECU/DODAVATELU

8. Nabidky uchazecii/dodavatelii .
vzdy

- |ze predkladat v elektronické podobé (kopie) nebo listinné podobé (original)

9. Oznameni o vyfFazeni nabidky/Oznameni o vylouceni uchazeci

JEDNANI O NABIDKACH

10. Oznameni piredbézného vysledku hodnoceni nabidek

11. Vyzva k prvnimu jednani o nabidkach (doba, misto, jazyk jednani)
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12.

13.

14.

15.

16.

Povéreni hodnotici komise k jednani o nabidkach

(popt. nékterych ¢lent komise, & povéFené osoby)

Protokol z jednani o nabidkach

Protokol o koneé¢ném vysledku hodnoceni nabidek

e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Cestné prohlaseni zadavatele/é&lenti hodnotici komise/povéFené osoby k jednani

o nabidkach o nepodjatosti a micenlivosti

Oznameni/Dohoda o posledni fazi jednani o nabidkach

OTEVIRANI OBALEK, POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Jmenovani hodnotici komise, povéirené osoby

Cestné prohlaseni ¢lent hodnotici komise o nepodjatosti a mi¢enlivosti

Vyzvani uchazece k doplnéni nebo objasnéni nabidky

Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

Oznameni o vysledku vybérového fizeni

Smlouva s dodavatelem

Namitky (pokud byly nékterym z uchaze&l podény)

Rozhodnuti zadavatele o podanych namitkach (pokud byly namitky podany)

vzdy

vzdy

vzdy

vzdy
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Tab.2 Seznam dokumentace k zadavani zakazek

v s v s c =5 Pozadovany
= uvere]nenych Na ELEKTRONICKEM TRZISTI . it
orma
Zadani/Vyhlaseni vybérového Fizeni (v¢. pfipadnych pfiloh) PDF vidy
Protokol o vyhodnoceni nabidek (v¢. pfipadnych pfiloh k nabidkam) PDF vzdy
Smlouva s dodavatelem/ Objednavka (pokud je umoznéno v Pravidlech) PDF/JPEG vzdy
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POZNAMKY, VYSVETLIVKY

AKTUALIZOVANY FORMULAR ZADOSTI O DOTACE

1. Aktualizovany formulaF Zadosti o dotace

— Zadatel upravi rozpocet projektu dle vysledku vybérového Fizeni a zaroven doplni polozky zadosti tykajici se
vysledku vybérového Fizeni (pro monitoring MMR - Udaje o vitézném dodavateli, Udaje o uzaviené smlouvé atd.)
— formular bude Zadateli vygenerovan k vyplnéni na Portalu farmare v zaloZce pro vkladani ostatnich

prFiloh z vybérového Fizeni.

OZNAMENI O ZAHAJENI VYBEROVEHO RIZENI /VYZVA K PODANI NABIDKY

- dle druhu vybérového Fizeni

2. Oznameni vybérového Fizeni_v_oteviené vyzvé

— doloZit kopii zveFejnéného znéni a doklad o dobé zverejnéni
— dolozit Vyzvu k podani nabidky, odeslani vyzvy uchazeéim - pokud zadavatel pfimo vyzyva zajemce,
prokdzat napr. dodejkou, podacim listkem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd. Vyzva musi byt

podepsana zadavatelem.

V otevfené vyzvé oznamuje zadavatel ozndmenim vyb&rového Fizeni neomezenému poctu dodavatell sv(j umysl zadat
zakazku v tomto vybérovém Fizeni.

Oznameni vybérového fizeni v oteviené vyzvé uverejni zadavatel po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv prostrednictvim Portalu farmare nebo ve Véstniku verejnych zakazek nebo

na Profilu zadavatele.

3. Zadani zakazky na elektronickém trzisti

— dolozZit kopii zverejnéného znéni a doklad o dobé zvefiejnéni
— Zadani/Vyhlaseni vybérového Fizeni (v¢. pripadnych priloh)
— Protokol o vyhodnoceni nabidek (vC. pripadnych priloh k nabidkam)

— Smlouva s dodavatelem/ Objednavka (pokud je umoZnéno v Pravidlech)
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Umoziuje-li to predmét zakazky, mize zadavatel zadat zakézku na elektronickém trziéti. Je-li zadavateli usnesenim
vlady uloZena povinnost zadavat zakazky prostifednictvim elektronického trzisté, je povinen postupovat dle tohoto
usneseni. Zadani zakazky na elektronickém trzisti zadava zadavatel podle pravidel elektronického trzisté, v takovém
pfipadé ustanoveni upravujici zadavani zakazek Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové
obdobi 2014-2020 se nepouziji. Soucasné vsak musi byt dodrZzeny Obecné zasady Smlouvy o fungovani EU pfi

zadavani zakazek.

4. Vyzva k podani nabidky v ramci uzaviené vyzvy

— dolozit Vyzvu k podani nabidky, odeslani vyzvy uchazelGm prokdzat napf. dodejkou, podacim listkem,
emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd. Vyzva musi byt podepsana zadavatelem/zmocnéncem

(pisemna plna moc v listinné podobé s podpisem a jasnym vymezenim rozsahu).

- v pripadé zakazek malé hodnoty
- v uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 zajemce k podani nabidky. Zadavatel vybira

dodavatele z minimalné 3 obdrzenych nabidek.

ZADAVACI PODMINKY

5. Zadavaci podminky/dokumentace

— doloZit Zadavaci dokumentaci k vybérovému Fizeni vZdy elektronicky

— pFipadnou Projektovou/technickou dokumentaci k zadavaci dokumentaci je mozZno predlozZit v listinné
podobé - prosta kopie. Pokud jiZ je ta sama projektova/technickda dokumentace na SZIF predlozena, neni potreba ji
predkladat k zadavaci dokumentaci. V pfipadé, Ze doslo v projektové/technické dokumentaci ke zménam, predloZi

Zadatel pouze ty Casti dokumentace, ve kterych byly zmény provedeny.

Zadavaci dokumentace - soucasti ozndmeni oteviené vyzvy, oznameni uzaviené vyzvy nebo informaci uverejnénych
na elektronickém trzisti musi byt zakladni informace o zakadzce a vybérovém fizeni. Oznameni musi obsahovat
alespon tyto udaje:

- identifikacni idaje zadavatele (obchodni firma nebo nazev, sidlo, identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde
o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu,
identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu

- nazev zakazky;
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- druh zakazky (dodavky, sluzby, stavebni prace);
- IhGta a misto pro podani nabidky (Ihiitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na predmét
zakadzky v Ozndmeni o vyb&rovém fizeni stanovenim konce Ihlty pro podédni nabidek. Lhlta pocind dnem, ktery

nasleduje po udalosti, jeZ je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uverejnéni oznameni o zahajeni

vybérového Fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky vietné zverejnéni/odeslani zadavaci dokumentace;

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt

a) u zakazek malé hodnoty kratsi nez 10 kalendainich dn

b) u zakézek vyssi hodnoty kratdi nez 15 kalendarnich dnd.

- predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

- zakladni hodnotici kritérium (ekonomickd vyhodnost nabidky nebo nejnizsi nabidkova cena). V pripadé, ze je
hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky, je nutné stanoveni dil¢ich hodnoticich kritérii tak, aby
vyjadfovala vztah uzitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky,
napf. nabidkova cena, kvalita, technicka Uroven nabizeného pinéni, estetické a funkcni vlastnosti, vlastnosti plnéni
z hlediska vlivu na Zivotni prostredi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim a osob se ztizenym
pfistupem na trh prace, provozni ndklady, navratnost nakladd, zaru¢ni a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek,
dodaci IhGta nebo Ihita pro dokonéeni.

- zplisob hodnoceni hodnoticich kritérii (pro zajisténi transparentnosti vybérového Fizeni je nezbytné stanovit,
jaké Udaje ¢&i parametry z nabidek budou predmétem hodnoceni a jakym zplsobem bude hodnoceni provedeno)

- zplisob jednani s uchazedi (pokud si zadavatel toto vyhradi v zadavacich podminkach)

- podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (Udaje tykajici se predmétu zakdzky a jeho realizace pro
posouzeni souladu nabidky se zadavacimi podminkami. U zakazek vyssi hodnoty povinnost predlozeni navrhu
smlouvy na realizaci zakazky, pokud neni navrh smlouvy soucasti zadavacich podminek.)

- pozadavek na zptisob zpracovani nabidkové ceny (bez DPH/vcetné DPH/DPH)

- doba a misto plnéni zakazky

- pozadavky na varianty nabidek (pokud je zadavatel pfipousti)

- poskytovani dodatecnych informaci (Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodatecné
informace k zadadvacim podminkdm. Pisemnd Z&dost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji do 6 pracovnich dnd
a v pripadé zakadzky malé hodnoty nejpozdé&ji 4 pracovni dny pred uplynutim Ihiity pro podani nabidek. Dodate¢né
informace miZe zadavatel poskytnout i bez predchozi Zzadosti)

- Gdaje povinné publicity (Udaje povinné publicity stanovi Metodicky pokyn pro publicitu a komunikaci Evropskych
strukturalnich a investi¢nich fondl v programovém obdobi 2014-2020 - www.eagri.cz/prv)

Zadavaci podminky mohou déle obsahovat zejména:

a) pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci stanovi
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- zakladni kvalifika¢ni predpoklady - napf. ze dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin, jehoz skutkova
podstata souvisi s predmétem podnikanim, na majetek dodavatele neni prohlasen konkurz nebo navrh na prohlaseni
konkurzu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku dodavatele, dodavatel neni v likvidaci

- profesni kvalifikacni pfedpoklady - doklad o opravnéni k podnikani — Vypis z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence,
pokud je v ni zapsdn nebo jiného dokladu podle zvldstnich predpisti v rozsahu odpovidajicim predmétu zadavané
zakdzky (vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell, certifikdtu vydaného spradvcem systému registru
certifikovanych dodavateld, vypisu ze seznamu zahrani¢nich dodavateld & certifikdt zahrani¢niho dodavatele, licence
apod.)

- dalsi kvalifika¢ni pfedpoklady - pokud si je v zaddvaci dokumentaci stanovil dle svého zvazeni
b) obchodni podminky, véetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni zakazky

c) pozadavky na specifikaci piipadnych subdodavatell a vécné vymezeni pInéni dodaného jejich prostiednictvim

- v pripadé stavebnich praci projektovou dokumentaci a soupis praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér
Zadavaci dokumentace miize byt predéna uchaze¢@m emailem.
Pokud zadavatel v ramci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva zajemce, musi byt schopen prokazat odeslani

této vyzvy.

Zadavatel si mGze v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude s uchazedi jednat. V takovém
pfipadé je v zadavaci dokumentaci povinen uvést
a)zplsob a zasady jednani s uchazedi o nabidkach
b)zplsob vybéru uchazedd pro daldi faze jednani, pokud se zadavatel rozhodne postupné omezovat pocet uchazecd,

o jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazi jednat

DODATECNE INFORMACE

6. Zadost dodavatele o dodateéné informace k zaddvacim podminkam

— doloZit pisemnou Zidost dodavatele o dodatecné informace

- dodavatel je opravnén po zadavateli poZzadovat pisemné dodatecné informace k zadavacim podminkam. Pisemna
7adost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 6 pracovnich dnl a v ptipadé zakdzky malé hodnoty nejpozdéji
4 pracovni dny pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Dodate¢né informace mizZe zadavatel poskytnout i bez

predchozi zadosti.
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7. Dodatecné informace odeslané zadavatelem k zadavacim podminkam

— dolozZit pisemné zaslani Dodatecnych informaci k zadavacim podminkam, pripadné souvisejici dokumenty,
odeslani prokazat napr. dodejkou, podacim listkem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.
— doloZit uvefejnéni poZadavku z Zadosti dodavatele o dodateéné informace k zadavacim podminkam

— dolozit uverejnéni Dodatecnych informaci k zadavacim podminkam, pripadné souvisejici dokumenty

Dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm musi zadavatel odeslat nejpozdé&ji do 4 pracovnich dnl a v pfipadé
zakdzky malé hodnoty nejpozd&ji do 2 pracovnich dnl po doruéeni ?adosti dodavatele o dodate¢né informace
k zadavacim podminkdm. Dodate¢né informace, véetné presného znéni pozadavku v Z&dosti dodavatele o dodate¢né
informace k zaddvacim podminkdm odesle zadavatel soucasné viem zdjemcdm, které vyzval, nebo uvefejni stejnym
zplsobem, jakym uverejnil Oznameni oteviené vyzvy, piipadné tyto pripoji k zadavaci dokumentaci na elektronickém

trzisti.

NABIDKY UCHAZECU/DODAVATELU

8. Nabidky uchazeéd/dodavatell
— doloZit nabidky obdrzené od uchazedii/dodavateli - Ize predkladat v listinné podobé — v tom pripadé Zadatel

nabidky predloZi v origindle, doprovodnou dokumentaci postaci predloZit v prosté kopii

- musi splfiovat pozadavky Vyzvy/Zadavaci dokumentace

- nabidky v elektronické podobé prostrednictvim elektronického nastroje, podepsané zaruc¢enym elektronickym
Podpisem

- nabidky v listinné podobé musi byt v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem verejné zakazky, na které musi byt
uvedena adresa uchazeCe. Nabidky musi byt opatfeny datem, podpisem osoby opravnéné jednat za uchazece,
pripadné razitkem (nejlépe na posledni strané nabidky).

- nabidky v elektronické podobé& musi byt zajistény tak, aby pred stanovenymi Ihdtami nikdo nemohl mit k nabidkam

pfistup (viz ZVZ 137/2006 Sb., §149)

9. Oznameni o vyfFazeni nabidky/Oznameni o vylouéeni uchazeéd

— doloZit Oznameni o vyfrazeni nabidky/Oznameni o vylouceni uchazecii z vybérového fizeni, odeslani

Oznameni prokazat napf. dodejkou, podacim listkem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.
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- po otevfeni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel zasle pisemné vyloucenym

uchaze&lm Oznameni o vyFazeni nabidky/Ozndmeni o vylouceni uchazedt.

JEDNANI O NABIDKACH

10. Oznameni predbéZného vysledku hodnoceni nabidek

— doloZit pisemné Oznameni predbéZného vysledku hodnoceni nabidek, odeslani Oznameni prokazat napr.

dodejkou, podacim listkem, emailovou doruc¢enkou spolu s odeslanym emailem atd.
- po otevieni obdlek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek zadle zadavatel pisemné véem uchazeclim,
jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni Oznameni o predbézném vysledku hodnoceni nabidek.

Soucasné s oznamenim je odeslana pisemna Vyzva k prvnimu jednani o nabidkach.

11. Vyzva k prvnimu jednani o nabidkach

— doloZit pisemnou Vyzvu k prvnimu jednani o nabidkach, odeslani Vyzvy prokazat napf. dodejkou, podacim

listkem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.
- zasila zadavatel soucasné s Oznamenim o predbézném vysledku hodnoceni nabidek, do vyzvy uvede dobu, misto
a jazyk jednani (pokud si zadavatel v zadavacich podminkach vyhradil, Ze o podanych podminkach bude s uchazedi

jednat).

12. Povéieni hodnotici komise k jednani o nabidkach (popf. nékterych &lenll komise, &i povéirené osoby)

— doloZit pisemné Povéreni hodnotici komise k jednani o nabidkach, popf. nékterych &lend, & povéfené osoby

- pokud si zadavatel v zadadvacich podminkach vyhradil, Ze o podanych nabidkdch bude s uchazedi jednat, mize

jednanim o nabidkach povérfit hodnotici komisi, nékteré jeji ¢leny ¢i povérenou osobu.

13. Protokol z jednani o nabidkach

— doloZit Protokol z jednani o nabidkach

- z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vSech ujednani, kterd mohou mit za
nasledek zménu nabidky & navrhu smlouvy. Protokol z jednani podepisuje zadavatel a uchazeé/uchazedi, ktery/ktefi

se jednani o nabidkach Ucastnil/Gcastnili.
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14. Protokol o konecném vysledku hodnoceni nabidek

— dolozZit Protokol o konecném vysledku hodnoceni nabidek, odeslani Protokolu prokazat napr. dodejkou,

podacim listkem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.

- po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkéach stanovi zadavatel na zakladé vysledk( jednani poradi uchazec&l. Poradi
uchazedll stanovi zadavatel na zakladé hodnoticich kritérii, a to vzdy za pouZiti véech hodnoticich kritérii. Zadavatel je
povinen o stanoveni poradi uchaze¢d vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach,
poradi uchaze¢d a informaci o tom, se kterymi uchazedi bude jednano v daldi fazi. Protokol o konedném vysledku
hodnoceni nabidek je zadavatel povinen odeslat bez zbyte¢ného odkladu véem uchazeddm, s nimiz bylo jednani

o nabidkach v dané fazi uskute¢néno.

15. Cestné prohlaseni zadavatele/éleni hodnotici komise/povéiené osoby k jednani o nabidkach

o nepodjatosti a micenlivosti

— dolozit pisemné Cestné prohliseni zadavatele/cleni hodnotici komise/povérené osoby k jednéani
o nabidkach o nepodjatosti a mic¢enlivosti

(pokud byla hodnotici komise stanovena)
- osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakdzce a uchazeddim podjaté a musi zachovat
micenlivost o skute¢nostech, které se dozvé&di v prib&hu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfed zahajenim posouzeni

a hodnoceni nabidek musi potvrdit svou nepodjatost a prevzeti zdvazku mlicenlivosti formou Cestného prohlaseni.

16. Oznameni/Dohoda o posledni fazi jednani o nabidkach

— dolozZit pisemnou Dohodu/Oznameni o posledni fazi jednani o nabidkach

- zadavatel mize pred zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkdch oznamit uchaze¢lm, Ze jde o posledni fazi

jedndani o nabidkach; na této skuteénosti se také miZe zadavatel se véemi uchazeéi kdykoliv pisemné& dohodnout.

OTEVIRANI OBALEK, POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK

17. Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni habidek

— dolozZit Protokol o otevirani obalek, posuzovani a hodnoceni nabidky dle prfedem stanovenych kritérii pro

vybér
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Protokol musi obsahovat tyto rozhodné skutecnosti:

- seznam dorucenych nabidek, datum a ¢as doru¢ené nabidky, véetné identifikacnich Gdajl uchazedl;

- posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami;

- seznam uchaze¢ll vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

- seznam vyFazenych nabidek a zd@vodnéni vyFazeni nabidek, pokud byly né&jaké nabidky vyrazeny;

- popis zplsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky;

- vysledek hodnoceni (jako nejvhodnéjsi nabidka je vyhodnocena ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka nebo nabidka
s nejnizsi nabidkovou cenou);

- poradi vyhodnocenych nabidek (v pfipadé hodnoticiho kritéria ekonomickad vyhodnost nabidky provede zadavatel
vyhodnoceni formou tabulky, ve které jsou pridéleny jednotlivym dil¢im kritériim vahy vyjadfené v procentech)

- je-li hodnoceni nabidek provedeno pred jejich posouzenim, dojde k posouzeni pouze nabidky, kterd byla podana
uchazecem, se kterym ma byt uzaviena smlouva.

- otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek mlZe byt provedeno i zadavatelem.

18. Jmenovani hodnotici komise, povéirené osoby

— dolozit pisemné Jmenovani hodnotici komise, ¢i povéFené osoby- komise musi byt alespon 3 Clenna, komisi

jmenuje zadavatel (v pfipadé jmenovani komise)

- v pripadé jmenovani povérené osoby - je mozné posuzovani a hodnoceni pouze u zakazky malé hodnoty

19. Cestné prohlaseni &len& hodnotici komise o nepodjatosti a miéenlivosti

— doloZit pisemné Cestné prohlaseni ¢lenii hodnotici komise o nepodjatosti a micenlivosti

- osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakdzce a uchazedim podjaté a musi zachovat
mléenlivost o skutecnostech, které se dozvé&di v priib&hu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfed zahajenim posouzeni

a hodnoceni nabidek musi potvrdit svou nepodjatost a prevzeti zavazku miéenlivosti formou ¢estného prohlaseni.

20. Vyzvani uchazece k doplnéni nebo objasnéni nabidky

— dolozZit pisemnou Vyzvu uchazeci k doplnéni nebo objasnéni nabidky, odeslani Vyzvy prokazat napr.

dodejkou, podacim listkem, emailovou doruc¢enkou spolu s odeslanym emailem atd.
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- pokud je nabidka shleddna jako nejasna nebo nelplnd, miZe byt uchaze¢ vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni.
Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena a/nebo Udaje a informace, které jsou
predmétem hodnoceni. V ptipadé, Ze uchaze¢ nabidku v dodate¢né Ihiité nedoplni nebo neobjasni, pfipadné zadavatel

nepromine pozdni doplnéni nebo objasnéni, musi byt tato nabidka vyfazena.

21. Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

— dolozZit pisemné Oznameni o zruseni vybérového Fizeni, odeslani Oznameni prokazat napr. dodejkou,
podacim listkem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.

— doloZit kopii uverejnéni Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je
zadavatel povinen bezodkladn& pisemné informovat vdechny uchazede, kteFi podali nabidku ve Ih{té& pro podani
nabidek.

V pripadé zrudeni vybérového fizeni v dobé& béhu Ihlty pro podéani nabidek, uvefejni zadavatel informaci o zrudeni

vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vyb&rové fizeni zahajil.

22. Oznameni o vysledku vybérového Fizeni

— dolozZit pisemné Oznameni o vysledku vybérového Fizeni, odeslani Oznameni prokdzat napr. dodejkou,

podacim listkem, pfedavacim protokolem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.

O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vsichni uchazeci, ktefi podali nabidky ve
IhGt& pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyfazena z vybé&rového tizeni.

Oznameni o vysledku vybérového Ffizeni musi byt zaslano pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky.

Oznameni o vysledku musi obsahovat alespori:

- identifika¢ni Udaje uchazedl, jejich? nabidka byla hodnocena

- vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek

23. Smlouva s dodavatelem

— dolozZit Smlouvu s dodavatelem, véetné pfipadnych dodatkii

Smlouva musi obsahovat:
- oznaceni smluvnich stran v¢&. ICO a DIC pokud jsou pridéleny

- predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné)
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- cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Zze dodavatel neni platcem DPH, platebni podminky
- doba a misto plnéni

- dalsi obligatorni nalezitosti dle zakona ¢. 89/2012 Sb., obanského zakoniku

— doloZit pisemné Cestné prohliseni o neposkytnuti dostateéné soudinnosti vybraného uchazeée -
v pripadé, kdy uchazec¢ neposkytl zadavateli dostateCnou soucinnost. Za nedostatecnou soucinnost je povaZovana

skute¢nost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje zadnym zplsobem (tzn. listinné nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele.

24. Namitky

— dolozZit Namitky podané uchazecem (pouze pokud je néktery uchazec k zadavateli poda)

25. Rozhodnuti zadavatele o namitkach
— dolozZit Rozhodnuti zadavatele o namitkach (pouze pokud jsou namitky uchazelem podany), odeslani
Rozhodnuti zadavatele o namitkach uchazeli prokazat napr. dodejkou, podacim listkem, predavacim protokolem,

emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem atd.
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