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I . [ ]
SEZNAM DOKUMENTACE Z VYBEROVEHO RIZENI K ZADAVANI ZAKAZEK

MIMO REZIM ZAKONA
OD 8. KOLA PRiIMU 2014-2020

V Praze dne 12. kvétna 2021 (Cervené jsou oznaceny zmeény oproti predchozi verzi seznamu, popfipadé upresnéni

podminek)

Dle tohoto Seznamu dokumentace z vybé&rového Fizeni predkladaji v jednotlivych kolech pfijmu Zadatelé, jejichz Zadosti
o dotaci byly zafazeny v kategorii Doporuc¢en a Nahradnik spolu s povinnymi, pfip. nepovinnymi ptilohami k Zadosti
o dotaci ke kontrole kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému Fizeni ¢i cenovému marketingu (neni-li ve
specifickych podminkach uvedeno jinak).

POZOR - dileZité upozornéni: pro zakazky s predpokladanou hodnotou rovnou nebo vys$si nez 500 tis. K& bez DPH

budou véechny cenové marketingy a jejich podklady povinné predkladény jiz s ostatnimi ptilohami k Z&dosti o dotaci

(tak jako dfive u uzaviené vyzvy).

V pripadé, kdy predpokladana hodnota zakazky bude nizsi nez 500 tis. K¢ bez DPH, mohou byt cenové marketingy
a jejich podklady predkladéany aZ k Zadosti o platbu.

PredloZeni pfiloh se provadi v elektronické podobé prostrednictvim Portalu farmare. Jedna se o prosté kopie, u zadné
prilohy v elektronické podobé neni pozadovan original. Vybrané prilohy oznacené nize v Seznamu dokumentace (nabidky
Gcastnikl, projektova/technickd dokumentace k zadavaci dokumentaci, slepé polozkové rozpoéty) mohou byt vzhledem
k jejich velikosti, ptipadné& forméatlim pFedlozeny v listinné podob& na RO SZIF. V takovém piipadé Zadatel odedle
informaci o doruceni pfiloh v listinné podobé prostfednictvim Portélu farmare. Na prilohy dorucené v listinné podobé
uvede Zadatel vZdy registra¢ni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje. P¥ilohy v listinné podobé& musi byt na
RO SZIF doruéeny nejpozdé&ji 5 pracovnich dnl po odeslani pFiloh prostfednictvim Portdlu farméare, zarovef vsak
nejpozdéji ve findlnim terminu pro doloZeni p¥iloh k Zadosti o dotaci, ktery je stanoven Obecnymi podminkami Pravidel
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 - 2020.

Podrobny postup pro zverejnéni priloh pres Portal farmare je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv
a www,szif.cz.

Pokud SZIF pfi kontrole pfiloh zjisti, Ze dokumentace k vybérovému fizeni neni kompletni ¢i aktualizovany formular
Zadosti o dotaci obsahuje odstranitelné chyby, vyzve Zadatele prostiednictvim Portalu farmare k doplnéni dokumentace.

Opravy jiz pofizenych priloh k vybérovému Fizeni nejsou umoznény.

Odstranéni zjisténych nedostatkl musi byt Zadatelem provedeno dle Zadosti o doplnéni neliplné dokumentace v terminu
do 21 kalendarnich dnli od doruéeni Zadosti o dopInéni netipiné dokumentace na Portalu farméare. K doruéeni dokumentu
na Portal farmare dojde v okamziku prvniho vstupu zadatele na Portal farmare (ne tedy v momentu zvefejnéni
dokumentu, jako tomu bylo doposud), nepftihlasi-li se Zadatel do svého G¢tu ve Ihdt& 10 dnll ode dne, kdy byl dokument
na Portalu farmare zverejnén, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem této Ihdty (doruceni fikci).

Podrobny postup pro odstranéni zjisténych nedostatkl je zvefejnén na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv

a www.szif.cz.

Nize je uveden zakladni prehled seznamu dokumentace k vybérovému Fizeni ¢i cenovému marketingu a podrobnéjsi

vysvétleni a poznamky k jednotlivym pfiloham jsou uvedeny na konci seznamu dokumentace.
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Tab. 1 Seznam dokumentace k zadavani zakazek

- S PREDPOKLADANOU HODNOTOU ZAKAZKY OD 2 000 000,- KC BEZ DPH U ZAKAZEK NA

DODAVKY CI SLUZBY, NEBO 6 000 000,- KC BEzZ DPH U ZAKAZEK NA STAVEBNI PRACE

AKTUALIZOVANY FORMULAR ZADOSTI O DOTACI

1. Aktualizovany formula¥ Zadosti o dotaci - formulaf bude Zadateli vygenerovén
vzdy
k vyplnéni na Portalu farmare

OZNAMENI O ZAHAJENI VYBEROVEHO RIZENI

- véetné dokladll prokazujicich jejich uverejnéni

2. Oteviena vyzva - a) www.eagri.cz/prv
b) Narodni elektronicky nastroj vzdy

c) na profilu zadavatele

3. UveFejnéni na elektronickém trzisti (dle tab. 3) vzdy

ZADAVACI PODMINKY

4. Zadavaci podminky (zadavaci dokumentace) - vZdy elektronicky
Projektova/technickd dokumentace k zadavaci dokumentaci Ci slepy poloZzkovy rozpocet - vidy
Ize predlozit v listinné podobé - prosta kopie

VYSVETLENI ZADAVACICH PODMINEK

5. Zadost dodavatele o vysvétleni zadavacich podminek

6. Vysvétleni zadavacich podminek odeslané zadavatelem
- véetné dokladl prokazujicich jeho odesléni &i uverejnéni (pokud bylo n&jaké vysvétleni

poskytnuto)

NABIDKY UCASTNIkU/DODAVATELU

7. Nabidky Gcastnikii/dodavateld .
vzdy
- |Ize predkladat v elektronické podobé nebo listinné podobé (kopie)
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8. Oznameni o vyfFazeni nabidky/Oznameni o vylouéeni ic¢astnika
- vCetné dokladu prokazujiciho jeho odeslani ¢i uverejnéni (pokud byl néjaky ucastnik

vyfazen)
JEDNANI O NABIDKACH

9. Oznameni predbézného vysledku hodnoceni nabidek

10. Vyzva k prvnimu jednani o nabidkach (doba, misto, jazyk jednani)

11. Povéreni komise k jednani o nabidkach

(popt. nékterych ¢lent komise, & povéFené osoby)
12. Protokol z jednani o nabidkach
13. Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni nabidek

14. Prohlaseni zadavatele/¢lenli komise/povérené osoby k jednani o nabidkach

o neexistenci stietu zajma

15. Oznameni/Dohoda o posledni fazi jednani o nabidkach

OTEVIRANI OBALEK, POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK

16. Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

S w . vzdy
- podepsany prislusnymi osobami
17. Jmenovani povéiené osoby nebo hodnotici komise
- pokud byly jmenovany
18. Prohlaseni zadavatele, povéiené osoby nebo ¢lend hodnotici komise o neexistenci
vzdy

stfetu zajma

19. Vyzvani Gcastnika k doplnéni nebo objasnéni nabidky

- véetné dokladu prokazujicim jeho odeslani

20. Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

- v&etné dokladl prokazujicich jeho odeslani & uveFejnéni
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21.

22.

23.

24.

25.

Oznameni o vysledku vybérového Fizeni
- véetné dokladll prokazujicich jejich odeslani, pokud toto ozndmeni nebylo uverejn&no

podle bodu 4.6.2 Prirucky

Podepsana smlouva s vybranym dodavatelem (datum uzavieni smlouvy nesmi byt pred
dnem zaregistrovani Z&dosti o dotaci - pokud se nejedna o smlouvu o smlouvé budouci ¢i

smlouvu s posunutou Ucinnosti)

Namitky (pokud byly nékterym z G&astnikl podany)

Rozhodnuti zadavatele o podanych namitkach (pokud byly namitky podany)
- véetné dokladtl prokazujicich jeho odeslani &i uverejnéni

Doklad o uvefejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smluv dle zakona

o registru smluv ¢. 340/2015 Sb., v pfipadé, Ze smlouva musi byt dle zakona

o registru smluv povinné uverejnéna (plati pro smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017)

Tab. 2 Seznam dokumentace k zadavani zakazek

e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

vzdy

vzdy

- dokumentace k CENOVEMU MARKETINGU - pro zakazky s predpokladanou hodnotou

rovnou nebo vyssi nez 500 tis. K¢ bez DPH budou vsechny cenové marketingy a jejich

podklady povinné predkladdany jiZ s ostatnimi prilohami k Zadosti o dotaci

AKTUALIZOVANY FORMULAR ZADOSTI O DOTACI

1. Aktualizovany formula¥ Zadosti o dotaci - formulaf bude 7adateli vygenerovan k vyplnéni

na Portalu farmare

VLASTNI DOKUMENTACE CENOVEHO MARKETINGU

2. Podklady pro vytvoreni tabulky cenového marketingu (poptavkové podklady, pisemné

nebo e-mailové nabidky dodavatele, nebo vytistény Udaj z internetové nabidky firmy)

3. Piehledova tabulka cenového marketingu (nazev, IC, cenova nabidka dodavatell, dale

datum vytvoreni, kdo cenovy marketing vytvofil a jeho podpis, vhodny je i popis predmétu

zakazky, ktery Zadatel poptéval - napf. pozadované intervaly technickych parametrd atp.)

vzdy

vzdy

vzdy
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4. Podepsana smlouva s vybranym dodavatelem (datum uzavieni smlouvy nesmi byt pred
dnem zaregistrovani Zadosti o dotaci — pokud se nejedné o smlouvu o smlouvé budouci ¢i vzdy

smlouvu s posunutou ucinnosti), Objednavka (pokud je umoznéno v Pravidlech)

5. Doklad o uverejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smluv dle zakona
o registru smluv ¢. 340/2015 Sb., v pfipadé, Zze smlouva musi byt dle zakona

o registru smluv povinné uverejnéna (plati pro smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017)

Tab. 3 Seznam dokumentace k zadavani zakazek

v = v o <52 PoZadovany
- uvefejnénych na ELEKTRONICKEM TRZISTI o
orma
Zadani/Vyhlaseni vybérového Fizeni (v¢. pripadnych pfriloh) PDF vzdy
Protokol o vyhodnoceni nabidek (v¢. pfipadnych pfiloh k nabidkam) PDF vidy
Podepsana smlouva s vybranym dodavatelem (datum uzavieni smlouvy
nesmi byt pred dnem zaregistrovani Zadosti o dotaci - pokud se nejedna
PDF/JPEG vidy

o smlouvu o smlouvé budouci ¢i smlouvu s posunutou Uc¢innosti), Objednavka

(pokud je umoznéno v Pravidlech)

Doklad o uveiejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru
smluv dle zakona o registru smluv ¢. 340/2015 Sb., v pFipadé, Ze

smlouva musi byt dle zdkona o registru smluv povinné uverejnéna

(plati pro smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017)

POZNAMKY, VYSVETLIVKY

AKTUALIZOVANY FORMULAR ZADOSTI O DOTACE

1. Aktualizovany formulaF Zadosti o dotace

— 7adatel upravi rozpocet projektu dle vysledku vybérového Fizeni a zaroven doplni polozky Zadosti tykajici se vysledku
vybérového Fizeni (pro monitoring MMR - Udaje o vybraném dodavateli, Udaje o uzaviené smlouvé atd.)
— formular bude Zadateli vygenerovan k vyplnéni na Portalu farmare v zaloZce pro vkladani ostatnich

pFiloh z vybérového Fizeni.
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OZNAMENI O ZAHAJENI VYBEROVEHO RIZENI

2. Oznameni o zahajeni vybérového rizeni v oteviené vyzvé

— dolozit kopii zvefejnéného znéni a doklad o dobé zverejnéni - Oznameni musi byt podepsano zadavatelem.

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel ozndmenim vyb&rového Fizeni neomezenému poctu dodavatel( svij umysl zadat
zakdazku v tomto vybérovém Fizeni.

Oznameni vybé&rového fizeni v oteviené vyzvé uverejni zadavatel po celou dobu trvani lhity pro podani nabidek na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv prostfednictvim Portalu farmare nebo v Narodnim elektronickém nastroji nebo
na Profilu zadavatele.

Zadavatel midze vyzvu po jejim uverejnéni odeslat nékterym dodavateldm, v takovém piipad& musi byt vyzva odeslana

alespori 3 dodavatelGm.

3. Zadani zakazky na elektronickém trzisti

— dolozit kopii zveFejnéného znéni a doklad o dobé zverejnéni

— Zadani/Vyhlaseni vybérového Fizeni (v¢. pripadnych priloh)

— Protokol o vyhodnoceni nabidek (v¢. pripadnych priloh k nabidkam)

— Podepsana smlouva s vybranym dodavatelem/Objednavka (pokud je umoZnéno v Pravidlech)

— Doklad o uverejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smluv dle zakona o registru smiuv ¢.
340/2015 Sb., v pripadé, Ze smlouva musi byt dle zakona o registru smluv povinné uverejnéna (plati pro
smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017)

Umozfiuje-li to predmét zakdzky, milZe zadavatel zadat zakazku na elektronickém trzi&ti. Zadani zakdzky na
elektronickém trzisti zadava zadavatel podle pravidel, pfipadné provozniho rfadu elektronického trzisté. Soucasné vsak
musi byt dodrZeny podminky PFiruc¢ky, zejména zésady transparentnosti a pfimérenosti. Ve vztahu k dodavateldm musi

zadavatel dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace (Pfirucka bod. 2.1.2).

Podle zakona o registru smluv se v registru smluv povinné uverejriuje soukromopravni smlouva a jeji pfipadné dodatky,

jakoz i smlouva o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci, jejiz jednou ze stran stranou je:

- Ceska republika,

- Uzemni samospravny celek, vCetné méstské Casti nebo méstského obvodu Uzemné clenéného statutarniho
mésta nebo meéstské ¢asti hlavniho mésta Prahy (poznamka: v pfipadé obci se povinnost uverejnéni smlouvy
vztahuje na obce s rozsitenou plsobnosti, vice informaci je uvedeno v § 3 Vyjimka z povinnosti uvefejnéni,
odst. 2, pismeno |) zakona 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejiovani
téchto smluv a o registru smiuv),

- statni prispévkova organizace,
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- prispévkova organizace Uzemniho samospravného celku,

- pravnickd osoba, v niz ma stat nebo Uzemni samospravny celek sdm nebo s jinymi Uzemnimi samospravnymi
celky vétSinovou majetkovou Ucast, a to i prostfednictvim jiné pravnické osoby

- dobrovolny svazek obci,

- statni podnik nebo narodni podnik,

- Ustav zaloZeny statem nebo Uzemnim samospravnym celkem,

- verejna vyzkumna instituce nebo verejna vysoka skola,

- obecné prospésna spolecnost zaloZzena statem nebo Uzemnim samospravnym celkem,

- statni fond,

- regionalni rada regionu soudrznosti,

- zdravotni pojistovna, nebo

- Cesky rozhlas nebo Ceska televize.

Uvedené se nevztahuje na pravnickou osobu zalozenou podle jiného nez ¢eského prava, kterd plsobi prevazné mimo

tzemi Ceské republiky.

V registru smluv nemusi povinné subjekty zverejriovat smlouvy s pisemnou akceptaci do 50 000,- K¢ bez DPH.

Nebyla-li smlouva ¢i objednavka s pisemnou akceptaci, kterd nabyva Gcinnosti nejdfive dnem uverejnéni, uverejnéna

prostfednictvim registru smluv ani do tif mésici ode dne, kdy byla uzaviena, plati, Ze je zruena od pocatku. Takovéto

smlouvy jsou neplatné, nelze na né poskytnout dotaci!!

ZADAVACI PODMINKY

4. Zadavaci podminky/dokumentace

— doloZit Zadavaci dokumentaci k vybérovému Fizeni vZdy elektronicky

— pFipadnou Projektovou/technickou dokumentaci k zadavaci dokumentaci ¢i slepé poloZkové rozpocty je
mozno predlozZit v listinné podobé - prosta kopie. Pokud jiZ je ta sama projektova/technicka dokumentace na SZIF
predloZena, neni potreba ji predkladat k zadavaci dokumentaci. V pfipadé, Ze doslo v projektové/technické dokumentaci

ke zménam, predloZi Zadatel pouze ty asti dokumentace, ve kterych byly zmény provedeny.

Zadavaci dokumentace - soucasti oznameni o zahajeni vybérového fizeni/vyzvy k podani nabidek musi byt zakladni
informace o zakazce a vybérovém Fizeni. Oznameni musi pfimo ¢i nepfimo obsahovat alespon tyto Udaje:

- identifikacni idaje zadavatele (obchodni firma nebo nazev, sidlo, identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde
o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pFijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu,
identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu

- nazev zakazky;

- druh zakazky (dodavky, sluzby, stavebni prace);
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- Ihiita a misto pro podani nabidky (Ihitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na predmét zakazky

v Ozndmeni o vyb&rovém fizeni stanovenim konce Ihdty pro podéni nabidek. Lhita po¢ind dnem uvefejnéni ozndmeni

o zahajeni vybérového fizeni nebo odeslanim vyzvy k podani nabidky.

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt

a) u zakazek malého rozsahu kratsi nez 10 kalendarnich dnl

b) u zakéazek vy$si hodnoty krat&i nez 15 kalendarnich dnl a krati nez 30 kalendarnich dnl v ptipadé zakazek, jejichz
predpokladana hodnota dosdhne nejméné hodnoty nadlimitni sektorové verejné zakazky podle nafizeni vlady ¢.
172/2016 Sb.

- predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

- pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych

kritériich a iii) véhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.

- zplisob jednani s acastniky (pokud si zadavatel toto vyhradi v zadavacich podminkach)

- podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (Udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace pro

posouzeni souladu nabidky se zaddvacimi podminkami)

- pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny (bez DPH/vcetné DPH/DPH)

- doba a misto plnéni zakazky

- pozadavky na varianty nabidek (pokud je zadavatel pfipousti)

- pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek

Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) pozadavky na prokazani kvalifikace Ucastnika, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci stanovi, tak musi byt tyto
pozadavky v souladu s § 53 odst. 4 ZZVZ.

b) obchodni podminky a jiné smluvni podminky nebo zdvazny vzor smlouvy na pInéni zakazky

c) pozadavky na specifikaci piipadnych poddodavatel a vécné vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim

- v pripadé stavebnich praci projektovou dokumentaci a soupis praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér

Zadavaci dokumentace miize byt predéna Gcastnikim emailem.

VYSVETLENI ZADAVACICH PODMINEK

5. Zadost dodavatele o vysvétleni zadavacich podminek

— doloZit pisemnou Zadost dodavatele o vysvétleni zaddvacich podminek
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- dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna Zadost musi byt
zadavateli doruc¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Vysvétleni zadavacich

podminek méZe zadavatel poskytnout i bez pfedchozi z&dosti.

6. Vysvétleni zadavacich podminek odeslané zadavatelem

— dolozZit pisemné vysvétleni zadavacich podminek, pripadné souvisejici dokumenty, odeslani prokazat napr.
podacim listkem, odeslanym emailem atd.

— doloZit uveFejnéni pozadavku z Zadosti dodavatele o vysvétleni zadavacich podminek

— dolozit uverejnéni vysvétleni zadavacich podminek, pripadné souvisejici dokumenty

Vysvétleni zadavacich podminek musi zadavatel odeslat nejpozd&ji do 2 pracovnich dnli po doruéeni zadosti dodavatele
o vysvétleni zadavacich podminek. Vysvétleni zadavacich podminek, véetné presného znéni pozadavku v Zadosti
dodavatele o vysvétleni zadavacich podminek ode$le zadavatel souc¢asné véem zdjemcdm, které vyzval, nebo uverejni
stejnym zplsobem, jakym uvetejnil Ozndmeni oteviené vyzvy, piipadné tyto dokumenty pfipoji k zaddvaci dokumentaci

na elektronickém trzisti.

NABIDKY UCASTNIKU/DODAVATELU

7. Nabidky Géastnikd/dodavatell

— dolozit nabidky obdrzené od ucastnikii/dodavatelii - Ize predkladat v listinné podobé

- musi splfiovat poZzadavky Zadavacich podminek

- nabidky v elektronické podobé prostifednictvim elektronického nastroje

- nabidky v listinné podobé musi byt v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem verejné zakazky. Nabidky musi byt
opatfeny datem, podpisem osoby opravnéné jednat za Uclastnika, pFipadné razitkem (nejlépe na posledni strané
nabidky).

- nabidky v elektronické podobé& musi byt zajistény tak, aby pred stanovenymi Ihdtami nikdo nemohl mit k nabidkam

pfistup (viz ZZVZ 134/2016 Sb., §109)

8. Oznameni o vyfFazeni nabidky/Oznameni o vylouceni ucastnika

— dolozit Oznameni o vyrazeni nabidky/Oznameni o vylouceni ucastnika z vybérového fizeni, odeslani

Oznameni prokazat napr. podacim listkem, odeslanym emailem atd.

- po otevfeni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel zasle pisemné vylou¢enym G&astnikdim

Oznameni o vyfazeni nabidky/Ozndmeni o vylouceni Gcastnika.
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JEDNANI O NABIDKACH

9. Oznameni predbéZného vysledku hodnoceni nabidek

— dolozit pisemné Oznameni predbézného vysledku hodnoceni nabidek, odeslani Oznameni prokazat napr.

podacim listkem, odeslanym emailem atd.
- po oteviteni obélek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek zasle zadavatel pisemné viem Gcastnikiim,
jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni Oznameni o predbézném vysledku hodnoceni nabidek.

Soucasné s oznamenim je odeslana pisemna Vyzva k prvnimu jednani o nabidkach.

10. Vyzva k prvnimu jednani o nabidkach

— dolozZit pisemnou Vyzvu k prvnimu jednani o nabidkach, odeslani Vyzvy prokazat napr. podacim listkem,

odeslanym emailem atd.
- zasila zadavatel soucasné s Oznamenim o predbézném vysledku hodnoceni nabidek, do vyzvy uvede dobu, misto
a jazyk jednani (pokud si zadavatel v zadavacich podminkach vyhradil, Ze o podanych podminkach bude s Ucastniky

jednat).

11. Povéieni komise k jednani o nabidkach (pop¥. nékterych &lenl komise, &i povéiené osoby)

— doloZit pisemné PovéFeni komise k jednani o nabidkach, popr. nékterych &lend, & povéfené osoby

- pokud si zadavatel v zaddvacich podminkéach vyhradil, Ye o podanych nabidkdch bude s G€astniky jednat, mlze

jednanim o nabidkach povérit hodnotici komisi, nékteré jeji ¢leny ¢i povérenou osobu.

12. Protokol z jednani o nabidkach

— doloZit Protokol z jednani o nabidkach

- z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vSech ujednani, kterd mohou mit za nasledek

zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy. Protokol z jednani podepisuje zadavatel a ucastnik ¢i Ucastnici, ktefi se jednani o

nabidkach ucastnili.

13. Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni nabidek

— dolozZit Protokol o konecném vysledku hodnoceni nabidek, odeslani Protokolu prokazat napf. podacim listkem,

odeslanym emailem atd.
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- po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkd jednani poradi Gcastnik(l. Poradi
Ucastnikl stanovi zadavatel na zakladé hodnoticich kritérii, a to vzdy za pouZiti vdech hodnoticich kritérii. Zadavatel je
povinen o stanoveni poradi Ucastnik{ vyhotovit protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednéni o nabidkéch, poradi
Gcastnikd a informaci o tom, se kterymi tcastniky bude jednano v dal$i fazi. Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni
nabidek je zadavatel povinen odeslat bez zbyte¢ného odkladu véem Géastnikim, s nimiz bylo jednani o nabidkach v dané

fazi uskutec¢néno.

14. Prohlaseni zadavatele/élenti komise/povérené osoby k jednani o nabidkach o neexistenci stietu zajmu

— dolozit pisemné Prohlaseni zadavatele/¢lenii komise/povérené osoby k jednani o nabidkach o neexistenci

stretu zajmi

15. Oznameni/Dohoda o posledni fazi jednani o nabidkach

— doloZit pisemnou Dohodu/0Oznameni o posledni fazi jednani o nabidkach

- zadavatel mGze pred zahajenim jakékoliv faze jednéni o nabidkach oznédmit Ucastnikiim, Ze jde o posledni fazi jednani

o nabidkach; na této skutecnosti se také mdze zadavatel se vdemi G&astniky kdykoliv pisemné& dohodnout.

OTEVIRANI OBALEK, POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK

16. Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

— doloZit Protokol o otevirani obalek, posuzovani a hodnoceni nabidky dle predem stanovenych kritérii pro vybér

Protokol musi obsahovat tyto rozhodné skutecnosti:

- jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;

- seznam dorucenych nabidek, datum a ¢as doruc¢ené nabidky, véetné identifikacnich Gdaji Ucastnikd;

- posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami;

- seznam Ucastnikl vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

- seznam vyloucenych Gcéastnikl s uvedenim ddvodu jejich vylougeni;

- popis zplsobu a odlivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;

- vysledek hodnoceni;

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, komise nebo povérena osoba podle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavacich
podminkach.

Je-li hodnoceni nabidek provedeno pred jejich posouzenim, dojde k posouzeni pouze nabidky, ktera byla podana

Ucastnikem, se kterym ma byt uzaviena smlouva.
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17. Jmenovani povérené osoby nebo hodnotici komise

— dolozZit pisemné Jmenovani povérené osoby nebo hodnotici komise, komisi jmenuje zadavatel (v pfipadé

jmenovani komise)

18. Prohlaseni zadavatele, povérené osoby nebo élend hodnotici komise o neexistenci stietu zajmi

— dolozit pisemné Cestné prohlaseni ¢leni hodnotici komise o neexistenci stietu zajmi

19. Vyzvani ucastnika k doplnéni nebo objasnéni nabidky

— dolozit pisemnou Vyzvu ucastnika k doplnéni nebo objasnéni nabidky, odeslani Vyzvy prokazat napr.

podacim listkem, odeslanym emailem atd.
- pokud nabidka nesplfiuje zad&vaci podminky, mize byt Gcastnik, ktery ji predlozil, vyzvan k jejimu doplnéni nebo
objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna celkova nabidkova cena a/nebo Udaje a informace,

které jsou predmétem hodnoceni.

20. Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

— dolozZit pisemné Oznameni o zruseni vybérového Fizeni, odeslani Oznameni prokazat napf. podacim listkem,
odeslanym emailem atd.

— doloZit kopii uverejnéni Oznameni o zruseni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zrusit, nejpozdéji vsak do uzavfeni smlouvy. O zruSeni vybérového Ffizeni je
zadavatel povinen do 3 pracovnich dnl pisemné informovat véechny G¢astniky, ktefi podali nabidku ve Ihdté& pro podani
nabidek.

V ptipad& zrudeni vyb&rového Fizeni v dob& b&hu Ihdty pro podani nabidek, ozndmi zadavatel informaci o zrudeni

vybé&rového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vyb&rové fizeni zahajil.

21. Oznameni o vysledku vybérového fizeni
— doloZit pisemné Oznameni o vysledku vybérového Fizeni, odeslani Oznameni prokdzat napr. podacim listkem,

predavacim protokolem, odeslanym emailem atd.

O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbytec¢ného odkladu informovani vsichni Ucastnici, ktefi podali nabidky ve
IhGt& pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyfazena z vybé&rového Fizeni.
Oznameni o vysledku musi obsahovat alespori:

- identifika¢ni idaje u&astnik{, jejich? nabidka byla hodnocena
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- vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zifejmé poradi nabidek

22. Podepsana smlouva s vybranym dodavatelem

— dolozit Smlouvu s vybranym dodavatelem, véetné pripadnych dodatkii

— datum uzavFieni smlouvy nesmi byt pfed dnem zaregistrovani Zadosti o dotaci - pokud se nejedna
o smlouvu o smlouvé budouci ¢i smlouvu s posunutou ucinnosti

Smlouva musi obsahovat:

- oznaceni smluvnich stran v¢. IC a DIC pokud jsou ptidéleny;

- predmét pInéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

- cena bez DPH a informaci, zda dodavatel je ¢i neni platcem DPH, platebni podminky;

- doba a misto plnéni;

- dalsi obligatorni nalezitosti dle zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku

— doloZit pisemné Cestné prohldseni o neposkytnuti dostateéné soucinnosti vybraného téastnika - v ptipadé,

kdy ucastnik neposkytl zadavateli dostatecnou soucinnost.

23. Namitky

— doloZit Namitky podané ucastnikem (pouze pokud je néktery uclastnik k zadavateli poda)

24. Rozhodnuti zadavatele o hamitkach

— dolozZit Rozhodnuti zadavatele o namitkach (pouze pokud jsou namitky uclastnikem podany), odeslani

Rozhodnuti zadavatele o namitkach prokazat napr. podacim listkem, pfedavacim protokolem, odeslanym emailem atd.

25. Doklad o uverejnéni smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smiluv dle zakona o registru smluv

¢. 340/2015 Sb., v pfipadé, Ze smlouva musi byt dle zakona o registru smluv povinné uveirejnéna (plati pro

smlouvy uzaviené od 1. 7. 2017)

Podle zakona o registru smluv se v registru smluv povinné uverejriiuje soukromopravni smlouva a jeji pfipadné dodatky,

jakoz i smlouva o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci, jejiz jednou ze stran stranou je:

- Ceska republika,

- Uzemni samospravny celek, vCetné méstské cCasti nebo méstského obvodu Uzemné clenéného statutarniho
mésta nebo meéstské Casti hlavniho mésta Prahy (poznamka: v pfipadé obci se povinnost uverejnéni smlouvy
vztahuje na obce s rozsitenou plsobnosti, vice informaci je uvedeno v § 3 Vyjimka z povinnosti uverejnéni,
odst. 2, pismeno |) zakona 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejiiovani
téchto smluv a o registru smiuv),

- statni pfispévkova organizace,
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prispévkova organizace Uzemniho samospravného celku,

pravnickd osoba, v niz ma stat nebo Uzemni samospravny celek sdm nebo s jinymi Uzemnimi samospravnymi
celky vétSinovou majetkovou Ucast, a to i prostfednictvim jiné pravnické osoby,
dobrovolny svazek obci,

statni podnik nebo narodni podnik,

Ustav zaloZeny statem nebo Uzemnim samospravnym celkem,

verejna vyzkumna instituce nebo verejna vysoka skola,

obecné prospésna spolecnost zaloZzena statem nebo Uzemnim samospravnym celkem,
statni fond,

regionalni rada regionu soudrznosti,

zdravotni pojistovna, nebo

Cesky rozhlas nebo Ceska televize.

Uvedené se nevztahuje na pravnickou osobu zalozenou podle jiného neZ ¢eského prava, ktera plsobi prevazné mimo

tzemi Ceské republiky.

V registru smluv nemusi povinné subjekty zverejriovat smlouvy s pisemnou akceptaci do 50 000,- K¢ bez DPH.

Nebyla-li smlouva ¢i objednavka s pisemnou akceptaci, ktera nabyva Gcinnosti nejdfive dnem uverejnéni, uverejnéna

prostfednictvim registru smluv ani do tif mésici ode dne, kdy byla uzaviena, plati, Ze je zrudena od pocatku. Takovéto

smlouvy jsou neplatné, nelze na né poskytnout dotaci!!
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