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Tato pfirucka je urc¢ena Zadatelim a pfijemcim podpory z Operacniho programu Rybarstvi 2014-2020. Pokusili jsme se
v ni zmapovat nejc¢ast&jsi chyby a nedostatky, které se mohou objevit pfi podéavéni Zadosti o podporu, pfi realizaci projek-
10 a jejich kontrole. Samostatnd kapitola se vénuje pfimo Portalu farmare, ktery je komunika¢nim kandlem mezi Zadateli/
pFijemci a SZIF, pfip. RO. VéFime, 7e tato priru¢ka bude vasim praktickym privodcem a upozorni vas na fakta a skute¢nosti,
které mohou byt nékdy pfi podavani Zadosti ¢i samotné realizaci vasich projektd kamenem Urazu. Vice informaci o Ope-
ra¢nim programu naleznete na www.eagri.cz.
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Jednd se o informacni portal (dostupny prostfednictvim www.szif.cz), ktery poskytuje Zadateli/pFijemci pfistup k individu-

alnim informacim detailniho charakteru o jeho Zddostech a umoZfiuje mu vyuZivat sluzby, jejichz cilem je Zadateli/pfijemci
pomoci, pfipadné mu poskytnout podporu pfi vybranych ukonech. Nize uvadime pfiklady nejcastéjsich chyb, kterych se
Zadatelé/pfijemci dopousti.

PRO SPRAVNE FUNGOVANI PORTALU FARMARE

— Poutzivejte doporuceny prohlize¢ Internet Explorer 9 a vyssi.

- Zkontrolujte, zda nepouzivdte zastaralou verzi Adobe Reader (poZzadovana je verze 10 a vys3si).

— Prlbéiné kontrolujte Portal farmére a jeho schranku s dorué¢enymi dokumenty, mohou obsahovat aktudini a pro vés
duleZité informace.

— Nastavte si v profilu u¢tu Portdlu farmare moZznost komunikace za ucelem informovani Zadatele prostfednictvim své
e-mailové adresy. Budete tak vZdy vcas informovani o dokumentech doruéenych do schranky na portalu.

- P¥i vyplfiovéni Zddosti o podporu se fidte Instruktaznim listem. Instruktazni list je k dispozici v nabidce ,,Menu" a popi-
suje, co ma byt vyplnéno v jednotlivych polich.

- Nesnazte se do Portéalu farmare nahrat neplatné, nerelevantni nebo staré formuldie Zadosti o podporu. Vidy vygene-
rujte novy formulaf a teprve do néj provadéjte zmény.

- PF¥i praci s PF, kdy? ma zadatel rozpracovén naptiklad dokument Zadost o platbu, Hla$eni o Zmé&né, tak v momenté nové-
ho vygenerovani musi Zadatel pouzit nové vygenerovany formulaf a znovu jej vyplnit (pGvodné generovany jiz nelze
pouzit).

- Toté? plati i pro doplitovani Zadosti o podporu (na vyzvani formuldfem: Zédost o dopInéni netpiné dokumentace).
Vzdy musite vygenerovat novy formular, nelze bohuzel vyuzit foho, ktery jste zaslali pfi pfijmu zadosti.

- Pfi podepisovani dokumentt, jako naptiklad Zédosti o podporu, Hldseni o zméné, Zadost o platbu, Zprava o udritel-
nosti projektu, postupujte dle pokynt pres nabidku ,Menu", kterd je umisténa v horni ¢asti formulare zédosti. Podpis
umistény/vlozeny na jiném misté v Zadosti je neplatny (Portél farmére to nasledné vyhodnoti jako chybu).

- Vidy poufzijte pouze kvalifikovany elektronicky podpis.

— Pokud predkladate spolu s Zadosti pFilohy v listinné podobé, nezapomerite na Portalu farmare zaskrtnout u dané pfi-
lohy pftiznak, kterym potvrzujete doloZeni pfilohy v listinné podobé.

- Ped zapocetim prace (Zadost o podporu, Hlaseni, Doplnéni zadosti, Zadost o platbu) se Fidte podrobnymi postupy
zpracovanymi pro konkrétni Ukony na Portdlu farmare.

- Vidy berte v potaz éasovou rezervu, kterou budete potfebovat pro nahrani/zaslani Zadosti o podporu ve vztahu
k ¢asovym termintm.
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2. VYPLNOVANI| ZADOST|

PFi vypliiovani Zadosti o podporu je dobré Fidit se instruktaznim listem, ktery je k dispozici v nabidce ,Menu” v horni ¢asti
formulare. Zddost o podporu ma také vestavény kontrolni mechanismus, ktery je také k dispozici v nabidce ,,Menu”.

Zna¢nou pozornost je také nutné vénovat procesu predkladani povinnych a nepovinnych pfiloh k Zadosti o podporu. Jed-
né se predeviim o soulad informaci uvedenych v samotné Zadosti o podporu a informaci uvedenych v pfilohach. P¥ipadny
nesoulad komplikuje dalsi administraci projektu a klade zvySenou administrativni zdtéZ jak na samotného Zadatele, tak i na
administratory projektu.

Jaké jsou tedy nejéastéjsi ,chyby" (zji§téni) v Zadostech o dopInéni nelipiné dokumentace, tzv. ,chybnicich”, a k jakému
ukonu jsou uzivatelé nejcastéji vyzvani?
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CHYBY TYKAJICi SE SAMOTNE ZADOSTI

— Strana C1/4:

Nejcastjsi vyzvy:

— Strana B3:

Nejcastéjsi vyzva:

— Strana B3/37:

Nejcastéjsi vyzva:

— Strana F:

Nejcastéjsi vyzva:

— Strana C2/41.:

Nejcastejsi vyzva:

— Strana B1/2:

Nejcastéjsi vyzvy:

— Strana B2:

Nejcastéjsi vyzva:

— Strana B1/18:

Nejcastéjsi vyzva:

— Strana F:

Nejcastéjsi vyzva:

— Strana F:

Nejcastejsi vyzva:

Rozpis konkrétnich poloZek daného kédu/limitu/podlimitu (u stavebnich praci uvedte, o jaké prace
se jedna), vycislete vysi v K¢ a uvedte technické parametry/technické reseni.
Doplrite technické parametry, doplrite text a blize specifikujte technické parametry.

Zadatel viibec nedoplnil informace o zadavacim/vybérovém Fizeni do aktualizovaného formulare
Zadost o podporu.
Dopliite informace o zaddvacim/vybérovém fizeni.

Vysvétlujici komentaF k zakazkam — Zadatelé jsou vyzvéni, aby do tohoto pole doplnili zdlvodnéni
vécné nesouvislosti zakdzek. Do tohoto pole Ize téZ uvést jakékoli upfesnujici informace tykajici se
zakazek.

Dopliite zdivodnéni vécné nesouvislosti zakdzek.

Datum cilové hodnoty pro indikator UdrZeni objemu akvakulturni produkce.
Opravte dle instruktdzniho listu.

Webové stranky.
Doplrite webové stranky.

Uvedte podstatu problému véetné vychoziho stavu a uvedte, jak pfispéje realizace projektu k vyreseni
prislusného problému.

Podrobnéji rozepiste podstatu problému véetné vychoziho stavu spolecnosti, jak pfispéje realizace
projektu k vyieseni pFislusného problému.

Popiste konkrétni ¢innosti, které budou realizovany jako zptisobilé vydaje v ramci projektu.
Podrobnéji popiste, jaké cinnosti budou v ramci projektu realizovdny.

Parcelni Cislo.
Doplrite nejasné - parcela neni uvedena v Rozhodnuti stavebniho ufadu.

Datum vych./po¢€. hodn.
Doplrite datum vyplnéni Zadosti o podporu.

Uvedte, jak byla pocatecni a cilova hodnota indikdtor( stanovena.
Doplrite, jak byla stanovena pocdatecni hodnota.
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CHYBY TYKAJIiCi SE PREDKLADANI PRiILOH K ZADOSTI O PODPORU:

— Priloha:

Nejcastejsi vyzvy:

— Priloha:

Nejcastéjsi vyzvy:

— Priloha:

Nejcastéjsi vyzva:

— Priloha:

Nejcastéjsi vyzvy:

- Priloha:

Nejcastéjsi vyzvy:

— Priloha:

Nejcastjsi vyzvy:

Prohlaseni o zafazeni podniku.
Zaskrtnuty chybny typ podniku a doloZeny chybné pfilohy, uvedeno chybné datum ucetni zdavérky,
nesoulad s Zadosti o podporu na strané F.

Indikatory.
DoloZen chybny rok, uvedte souctové radky, nejasné, nesoulad se Zadosti.

Uéetni doklady - zkusenost s investici.
Dopliite povinné ndleZitosti dokladu.

Doklad o pfijmu z akvakultury.
Doplrite povinné ndleZitosti dokladu, chybi razitko, doklad neni éitelny.

Katastralni mapa.
Vyznacéte, na kterém pozemku se bude realizovat projekt, zakreslete konkrétni realizované objekty
+ legendu.

Povoleni/Opatieni SU.
Dopliite povinné ndleZitosti dokladu, doloZte, Ze stavebni povoleni je stdle platné.



Také v zaddvacich nebo vybérovych fizenich dochdazi ¢asto k chybdm, které mohou mit vliv na jejich vysledek, nejcastéjsi
pochybeni uvddime v této kapitole. Pro potfeby vefejnych zakdzek se dle Zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakdzek, pro oznadeni téchto fizeni pouziva nazev zadavaci fizeni.

ZADAVACI/VYBEROVE RIiZENi A PRILOHY

- Ve Vyzvé/Zadavaci dokumentaci chybi podrobna specifikace hodnoticich kritérii. Pro zajisténi tfransparentnosti vybé-
rového fizeni je nezbytné stanovit, jaké Udaje ¢i parametry z nabidek budou pfredmétem hodnoceni a jakym zplsobem
bude hodnoceni provedeno.

- V pribéhu hodnoceni dochazi ke zméné kvalifika¢nich pozadavkul. Napft. zadavatel pozadoval dolozeni kvalifikaénich
poZadavkU a nasledné je pfi hodnoceni nezkontroloval, anebo zkontroloval, ale akceptoval nedostateéné/zadné dolo-
Zen{ pozadovanych dokument(.

- Zadatelé nedokladaji doklady o odeslani nebo prevzeti Oznameni o zahajeni vybérového/zadavaciho Fizeni nebo Vy-
zvy k poddni nabidek, jako je doloZeni podacich listkd, e-mailovych dorucenek spolu s odeslanou e-mailovou zpravou,

predavacich protokoll ¢i kopie zvefejnéného znéni a doklad o dobé zverejnéni zakdzky.

- Zadatelé nedokladaji €estné prohlaseni zadavatele/¢lend hodnotici komise nebo povéfené osoby o nepodjatosti
a micenlivosti.

— DoloZené prilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni jsou nekvalitni, necitelné nebo netplné.
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POCHYBENI V ZADAVACiIM/VYBEROVEM RiZENi - OBECNE

- Netransparentni hodnofici kritéria.

— Diskriminacni technickd specifikace pfedmeétu zakazky.

- Netransparentni pfistup pfi hodnoceni nabidek, vyfazeni nabidky za nespInéni kvalifikacnich kritérii.
- Nedostate¢na definice pfedmétu zakdzky a ndsledné zadani vicepraci.

— Chybny soupis stavebnich praci v zadavacich podminkach.

— Poruseni povinnosti pfi otevirani obalek a hodnoceni nabidek.

- Nedovolené rozdéleni zakazky.

- Nevyfazeni nabidky a chybné stanoveny poZadavek v Zaddvaci dokumentaci.

- Neuvedeni dil¢ich hodnotficich kritérii v ozndmeni o zakazce.

- Nedostate¢nd Ihdta ke zpracovani nabidek.

— Stanoveni konkrétnich technickych podminek bez moznosti odchylky.

— Odkazy na konkrétni materialy a znacky.

— PoZadavek minimalniho celkového obratu uchazece vybérového fizeni za posledni roky v urcitém objemu korun.

DOPLNENIi ZADOSTI O PODPORU O INFORMACE ZREALIZOVANEHO VYBEROVEHO/
ZADAVACIHO RIZENI

- Strana B3/10: Hodnota zakazky.
Hodnota zakazky se vyplhuje automaficky a tafo hodnotfa musi odpovidat ¢astce uvedené na smlouveé k pfislusné zakazce.
Rozpocet na str. C1 musi byt upraven tfak, aby se tyto ¢astky shodovaly.

— Strana B3/15: Stav vefejné zakazky.
Nesprdvné vyplnéni stavu vefejné zakazky, voli se polozka z Ciselniku. Toto poli¢ko uréuje fazi Zivotniho cyklu vefejné
zakazky (z 95 % se bude vypliiovat ZADANA).

— Strana B3/29: Cena vefejné zakazky dle smlouvy bez DPH.
Céstka neodpovidd hodnoté uvedené ve smlouvé bez DPH, tyto Gidaje je nutné mit v souladu.

Upozorhujeme Zadatele, Ze proces zaddvacich nebo vybérovych Ffizeni je nejrizikovéjsi ¢asti projektového cyklu. Vétsina
pochybeni's finanénim dopadem je identifikovdna prdvé v této oblasti. Vyzyvdme tedy Zadatele, aby této oblasti vénovali
plnou pozornost a v pfipadé pochybnosti kontaktovali Zprostfedkujici subjekt OP Rybdfstvi (Statni zemédélsky intervenéni
fond) nebo Ridici organ OP Rybatstvi (Ministerstvo zemé&dé&lstvi).
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Po fyzickém dokonéeni projektu pFijemce vypliiuje a zasila prostfednictvim Portalu farmare Zadost o platbu, kterou doplni
pozadovanymi naskenovanymi pfilohami a pfed odeslanim opatfi kvalifikovanym elektronickym podpisem. Podrobny
postup podéni Zadosti o platbu najdete na strankach ministerstva, vycet nejcastéjsich pochybeni pfi podavéni Zédosti

o platbu naleznete zde.

- Chybéjici povinné pfilohy:
* prohldseni ES shody
* polozkovy rozpocet
» dafiové/ucetni doklady
» doklad o zfizeni uctu
» doklad o prevzeti pfedmétu zadavaciho/vybéroveého fizeni (dodaci list, pfejimka atd.).
- Nedostate¢né vyplnéni Gdaji na stran& D Zadosti o platbu (Udaje o zakdzkach).
- Absence oznaceni, zda projekt generuje ¢ negeneruje jiné penéini pfijmy na stran& A Zadosti o platbu.
- Nesoulad ¢isla bankovniho uétu na Zadosti o platbu s dokladem o vedeni Gétu.



Pfedmétem kontrol je ovéfeni, Zze produkty/vyrobky a sluzby byly dodany a vydaje, které pfijemce vykazal, byly skutec¢né

uhrazeny. Cilem kontrol je ovéfit, Ze projekt je realizovan v souladu s danym ucelem, hospoddrné i efektivné a v souladu
se Zadosti o podporu, s Rozhodnutim o poskytnuti dotace ¢i Stanovenim vyse vydajl a s Pravidly pro zadatele a pfijemce.

- Ve zpUsobilych vydajich jsou zahrnuty i nezplsobilé vydaje, napf.:
« narokovani si vydajd, které nejsou uvedeny v Zddosti o podporu
« ndrokovani si vydajd, které nejsou zpUsobilé ke spolufinancovani
« prekroceni maximalni vyse finanéniho limitu zpUsobilych vydaja
* nezauctovani faktury
« neprepodteni fakturované ¢astky v EUR dle kurzu CNB ke dni thrady
*ajiné
— Nedostatky v Zavéreéné zpravé o realizaci projektu, napf.:
* nevyplnénd tabulka Sledovani rovnomérnosti uvadéni ¢eské akvakulturni produkce na trh v CR
* nespravné vyplnény dosazené hodnoty indikatord
+ ro¢ni obrat a bilan¢ni suma uvadéné v K¢ misto v EUR
- informace o zaji§téni povinné publicity nejsou v souladu se Zadosti o podporu
+ajiné
- Smlouva s dodavatelem neobsahuje ustanoveni o umoznéni povérenym subjektdim v souvislosti s realizaci projektu
uplatiiovat vici dodavatellim stejné kontrolni mechanizmy jako vici samotnému pfijemci.
— Nedostatecné rozepsané polozkové rozpocty.
- NedolozZeni zauctovani faktur.
- NedolozZeni originalnich faktur a prohlaseni ES shody pfi kontrole na misté.
- NepredloZeni Géetnictvi ¢i dafiové evidence pro ovéreni poctu zaméstnancd, ro¢niho obratu a bilan¢ni sumy.
- NepredloZeni karet majetku.
- Investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje uvedené v Zadosti o platbu a v Soupisce zplisobilych vydajd nesouhlasi s Géetnictvim
pfijemce.
- Nepftedlozeni Hlaseni o zménach na zmény technického feseni projektu nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu.
— NepredloZeni HlaSeni o zménach na zmény ¢astek v jednotlivych kddech navySenim/snizenim o vice nez 20 %.
— Chybéjici publicita na webovych strankach prijemce.
- Ugetni doklady vystavené dodavatelem neobsahuji nazev a registraéni ¢islo projektu.
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Na co je dobré si daf jesté pozor?

— Zajisténi udrzitelnosti projektu na celou stanovenou dobu (pocet let udrzitelnosti je uveden v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace).

- Realizaci projektu disledné dodrZovat dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Pravidel.

- Vykazovani spravnych indikatori a jejich hodnot pfijemcem.

— Dodrzeni podminek publicity projektu.

- Uvedeni chybného ¢isla bankovniho uctu pro projekt, pfipadné zruSeni Gctu projektu pfed vyplacenim podpory.

— Chybné uvedeni kontaktnich udaji (jméno, adresa apod.).

- Nenahlaseni zmén v realizaci projektu nebo nedodrzeni pfedepsaného zpUsobu ohldseni zmény.

- Predkladani nezplsobilych vydajli k proplaceni.

- Predklddani neuznatelnych podkladii/faktur a jinych dokladl k proplaceni.

- Spatné vedené tcetnictvi/daiova evidence.

- Nedodrieni stanovené Ihity pro podéni Zédosti o platbu.

- U opatfeni s vice zdméry mUze predloZeny projekt obsahovat jen jeden z nich.

- Pokud Zadatel zdda o podporu na rybnik, pak musi splfiovat definované parametry dle zdkona 99/2004 Sb. (zakon
o rybafstvi) viz nize.
* Rybnik je definovan jako vodni nadrz uréena predevsim k chovu ryb, ve které Ize regulovat vodni hladinu, véetné

mozZnosti jeho vypousténi a loveni; rybnik je tvofen hrdzi, nddrzi a dalSimi technickymi zafizenimi.

- Poutiiti dopravniho prostiedku a zafizeni pro vybaveni rybnik{ k jinym uéeliim, neZ stanovuiji Pravidla pro pfijemce.

— Neopravnéné uhrazeni ndakladu za neprovedené prace.

- Neodecteni pfijmi od podpory.

- Nedodrieni terminu realizace projektu dle zadavaci dokumentace.
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Chybnik - Zadost o doplnéni chybé&jicich udajd

Vybérove fizeni (neboli tendr) — formalizovany postup, kterym je vybirdn dodavatel pro vyhlaSovanou zakazku

Zadavaci fizeni — formalizovany postup, pfi kterém je vybirdn dodavatel vefejné zakdzky, jednd se o ndzev pro vybéroveé
fizeni ve vefejné sfére, kdy dle zdkona o vefejnych zakazkach je stanoven nazev ,zadavaci fizeni"

Povinna publicita projektu — prijemce financ¢nich prostfedkl ma povinnost informovat o tom, Ze jeho projekt je spolufi-
nancovan z fondl EU. Publicita je povinna a ma formu napf. informacniho panelu, tabule, plakdtu ¢i pamétni desky s pfi-
slusnym textem a vizudlnim symbolem. Pfijemci podpory jsou povinni dodrZovat pravidla pro aktivity v oblasti publicity
v souladu s pfislusnymi Pravidly pro Zadatele a pfijemce. Generator povinné publicity je také k dispozici na internetovych

strdnkdch Ministerstva zemédélstvi (www.eagri.cz)

Nezpusobily vydaj - neuznatelny naklad, ktery nemze byt financovan ze strukturdlnich fondd. Pokud tyto vydaje v pro-
jektu existuji, musi byt vykazany ve finanénim planu a jsou vzdy financovany z vlastnich zdrojd Zadatele

Zpusobily vydaj — uznatelny naklad, vydaje vynaloZené na stanoveny ucel
Indikator — ukazatel, slouzi pro monitorovéni pribéhu a vysledku realizace projektd

ES prohlaseni o shodé - osvédceni o splnéni sekundarnich prdvnich predpist Evropského spolecenstvi na technické
poZadavky vyrobk( pfi uvadéni na trh

Rozhodnuti o poskytnuti dotace — dokument vydany poskytovatelem podpory, ve kterém jsou uvedeny podminky pro
ziskani podpory

Hlaseni o zménach — formular Zédosti o podporu, ktery je uréen k zaznamenavani zmén provedenych 7adatelem/ptijemcem
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GARANTI JEDNOTLIVYCH OPATRENI

ZA MINISTERSTVO ZEMEDELSTVi

Ridici organ OP Rybaistvi

Opatieni 2.1. Inovace:
Ing. Lucie Zeidlerova, e-mail: lucie.zeidlerova@mze.cz, tel.: 221 812 213

Opatieni 2.2. Produktivni investice do akvakultury,
zamér b) Diverzifikace akvakultury:
Ing. Jifi Guschl, e-mail: jiri.guschl@mze.cz, tel.: 221 812 055

Opatieni 2.3. Podpora novych chovatell:
Ing. Petr Paul, e-mail:petr.paul@mze.cz, tel.: 221 813 061

Opatieni 2.4. Recirkulaé¢ni zafizeni a pritocné systémy s docisfovanim:
Ing. Petr Paul, e-mail: petr.paul@mze.cz, tel.: 221 813 061

Opatieni 2.5. Akvakultura poskytujici enviromentalni sluzby:
Ing. Jifi Guschl, e-mail: jiri.guschl@mze.cz, tel.: 221 812 055

Opatieni 3.1. ShromaZdovani udaja:
Ing. Pavlina Vyravska, e-mail: pavlina.vyravska@mze.cz, tel.: 221 812 897

Opatieni 3.2. Sledovatelnost produkt:
Ing. Jifi Guschl, e-mail: jiri.guschl@mze.cz, tel.: 221 812 055

Opatieni 5.2. Uvddéni produkttl na trh, zamér b) Propagacni kampané:
Ing. Petr Paul, e-mail: petr.paul@mze.cz, tel.: 221 813 061

Opatieni 5.3. Investice do zpracovani produkta:
Ing. Pavlina Vyravska, e-mail: pavlina.vyravska@mze.cz, tel.: 221 812 897
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VYDALO MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
Odbor Ridici orgdn OP Rybafstvi
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