Pfirucka pro provozovatele potravinarského podniku k orientaci v aplikaci
,»Systém pro oznamovani potravin“ (SOP)

KAPITOLA 1

Systém pro oznamovani potravin (SOP) je webova aplikace uréena pro ohlasovani potravin (obohacené
potraviny nebo doplriky stravy - spolecné , potravinové produkty”).

Povinnou informaci musi provozovatel potravinarského podniku (PPP) pred jejich prvnim uvedenim na
trh zaslat Ministerstvu zemédélstvi. * Tato povinnost je ddna ustanovenim § 3d odst. 1 pism. a) a b)
zdkona c”. 110/1997 Sb., o potravindch a tabdkovych vyrobcich a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakonu®, ve znéni pozdeéjsich predpisu’.

PPP mlze zaslat Cesky text oznaceni, véetné povinnych informaci o potravinach, ktery bude uveden
na obale nebo etiketé potraviny bud’ postou, emailem, prostfednictvim datové schranky a nyni nové
touto webovou aplikaci - prostfednictvim vstupniho formuldfe vystaveného na portdlu eAGRI MZe.

Prihlaseni do SOP

Do aplikace se uZivatelé pfihlasuji prostfednictvim vefejné pristupné casti portdlu eAGRI:
www.eagri.cz/ssl/app/Sop/Gui/

PRIHLASENI

UZivatelskeé jméno

Heslo

[ Zapamatovat si pfihladovaci jméno

PRIHLASIT SE


http://www.eagri.cz/ssl/app/Sop/Gui/

Uvodni stranka aplikace

Po Uspésném prihlaseni uzivatele se zobrazi Uvodni stranka aplikace.

-

Zakladni prvni obrazovka pro Zastupce PPP (nasledujici obrazek) - uZivatel vidi a pracuje se svymi tudaji.

Zobrazena podani je moZzné otevfit pro jejich prohliZzeni, Gpravu ¢i stornovani (pokud jejich data nejsou
predana). Je zde také mozZnost zaloZit nové podani.

e, RGN
Testovaci prostied

ledany ez IS

AGRI Systém pro oznamovani ’

potravin

. @ Napovada Piihlssit | Plihldsit pfes DS
Moje podani

> Y Filtr
R . S
Obchodnijméno | zaéinina v Piimeni zaginina v Jméno zaéinina v

1€ zaéininz v Nézev poviaviny  zaéindna v Datum podani od % do 5

D O E

Evidenéni Eislo + 1 Stav 1é Druh potraviny Nazev potraviny e Datum vioZeni Datum podani  Akce

Provozovatel potravinaiského c Pocet produktd
podniku

14.10.2021

2021/140/DS Rozpracované Housky Haluskova s.r.o. 26920573 Doplnék stravy

2021/139/DS Rozpracované Housky Halugkova s.r.o. 26920573  Doplnék stravy Etiketa 1 14.10.2021 ==+
2021/135/DS Rozpracované MIROSLAVA HALUSKOVA Doplnék stravy 3l 12.10.2021 (=15 ]
2021/134/DS Rozpracovang Housky Haluzkova s.r.o. 26920573  Doplnék stravy Test 2 12.10.2021 B0
2021/131/DS Podané Housky Halugkova s.r.o. 26920573  Doplnék stravy MAGNEGURT 1 29.9.2021 14.10.2021 E10
2021/130/DS Rozpracované Housky Haluskova s.r.o. 26920573  Doplnék stravy 1 29.9.2021 (=17
2021/129/DS Podané Housky Haluskova s.r.o. 26920573 Doplnék stravy magnegurt 1 29.9.2021 29.9.2021 == l+]
2021/117/DS Rozpracované Housky Halugkova s.ro. 26920573  Doplnék stravy ZDRAVOKLOUB 2 27.9.2021 =1+
2021/101/DS Rozpracované Housky Haluskova s.r.o. 26920573 Doplnék stravy Zdravokloub 1 24.9.2021 13.10.2021 B0
2021/87/DS Podané Housky Halugkov3 s.r.o. 26920573  Doplnék stravy Stastné pilulky 1 22.9.2021 22.9.2021 E10

Zobrazeno 1 - 10 z 41 z3znamd




KAPITOLA 2

Moje podani
Po pfihlaseni uZivatele se zobrazi zakladni stranka aplikace, ktera obsahuje:
1. Funkéni tlacitko pro zaloZeni nového podani

2. Filtr pro vybér podani - jedna se o filtr pro zizeni vybéru hledaného podani ze seznamu véetné
funkénich tlacitek pro filtr

3. Funkni tlacitka pro filtr

4. Seznam podani - jedna se o tabulkovy pfehled se zobrazenym seznamem podani, které do
systému vloZil prihlaseny uzivatel

Cestr [Engieh |
= Systém pro oznamovani l w ’ Testovaci prostiedi

potravin

. T Tl @ napovida Blihldsit | prihlsit pfes DS

Moje podani

> ¥ Filte
T o (T o o (TR 2
Obchodnijméno | zacindna v Piimeni | zaginina v Iméno | zatindna v
1€ |zainina v Nézev povaviny zaéindnz v Datum podini od # do ]
[ tiedat | m zobrastcoty seznam | & vy e

Pocet produkt

Provozovatel potravinaFského & S 5 = =
podniku 1€ Druh potraviny Nazev potraviny i Datum vioZeni Datum podani  Akce
2021/140/D5 Rozpracované Housky Haluskova s.r.0. 26920573  Doplnék stravy 1 14.10.2021 =)

2021/139/DS Rozpracované Housky Haluskova s.r.o. 26920573 Doplnék stravy Etiketa 1 14.10.2021 20
2021/135/DS Rozpracované MIROSLAVA HALUSKOVA Doplnék stravy 1 12.10.2021 20
2021/134/DS. Rozpracované Housky Haluskova s.ro. 26920573  Doplnék stravy Test 2 12.10.2021 B0
2021/131/05 Podané Housky Haluskova s.r.0. 26920573 Doplnék stravy MAGNEGURT 1 29.9.2021 14.10.2021 E10
2021/130/D5 Rozpracované Housky Haluskova s.r.o. 26920573 Doplnék stravy 1 29.9.2021 (=14)
2021/129/DS Podané Housky Haluskova s.r.0. 26920573 Doplnék stravy magnegurt 1 29.9.2021 29.9.2021 E10
2021/117/D5 Rozpracované Housky Haluskova s.ro. 26920573 Doplnék stravy ZDRAVOKLOUB 2 27.9.2021 [=15)
2021/101/DS. Rozpracované Housky Halugkova s.r.o. 26920573 Doplnék stravy Zdravokloub 1 24.9.2021 13.10.2021 [=15]
$082021/87/0S Podané Housky Haluskov s.ro. 26920573 Doplnék stravy Stastné pilulky 1 22.9.2021 22.9.2021 =15]

Zobrazeno 1 - 10 z 41 ziznamd

Nové podani

Tlac¢itko Nové podani spusti dialog pro zaloZeni nového podani.

MNové podani a
Druh potraviny

® Doplnék strawvy
() Obohacena potravina

Provozovatel potraviniiského podniku, ktery uvadi potravinu na trh
(@] Housky Halugkova s.r.o.
O MIROSLAVA HALUSKOVA

@® lingPPP | Novy provozovatel ~

s

Nowvy provozovatel
Housky Halugkova s.r.o. (26920573)




UzZivatel vybere Druh potraviny a Provozovatele potravinarského podniku.

Druh potraviny je zakladni ¢lenéni produktl, s vybérem se nasledné pfrifazuje formuldr k tomuto
druhu.

Provozovatel potravinarského podniku nabizi vlastni (U¢tem pfifazeny PPP), Jméno fyzické osoby
(opét jde o jméno svazané s prihlaSovacim uctem), ale zaroven umozni volbou Jiny provozovatel podat
oznameni za jiného PPP, nei je pridélen k Gctu, jimz se uZivatel do systému pfihlasil. (Tuto funkci budou
nejvice vyuzivat pravni subjekty, zastupujici vice PPP). Pokud pti vybéru PPP zlistane defaultni
nastaveni (pfidélené prihlaSovanym ucétem), v zdloZce Provozovatel potravinaiského podniku se
automaticky predvyplni Udaje. Lze je doplnit o kontaktni Udaje, pfipadné Udaje prepsat. Pokud se
vybere Jiny provozovatel, formuldf je prdzdny a uzivatel musi idaje vyplnit ruc¢né

Po odkliknuti tlacitka VytvoF, se nové oznameni dostane do vlastniho nahledu Editace oznameni.
Podrobnéji k editaci v dalsi kapitole.

Filtr

Pod tlacitkem Nového podani se nachazi oblast Filtru. Tato je primarné sbalena, poklikem na slovo Filtr
ji uzivatel rozbali.

Nastavenim Udajl ve Filtru a naslednym kliknutim na ikonku Hledat omezite pocet zobrazenych podani
vstupujicich do vybéru. Tladitko Zobrazit cely seznam nevezme pro vybér Udaje z filtru a nabidne
maximalni seznam podani (vlastni). Tladitko Vydistit filtr vymaZe Udaje zadané / vybrané ve filtru.
Pokud poté zvolite tlacitko Hledat, neni filtr omezen a do tabulky vstoupi cely seznam.

e
i ]

=} TIP! Pfed kazdym vybérem ze seznamu doporucujeme provést akci Vycisténi filtru!!!

Seznam podani

Seznam podani je tabulka, kterd zobrazuje seznam podanych ozndmeni vloZenych do aplikace
pfihlasenym uzivatelem.

2021/15/DS Ro: 1 15.9.2021

2021/4/DS 1 14.9.2021

2021/1/0P 26920573 1 14.9.2021



KAPITOLA 3

Editace oznameni

Dvojklikem mysi na vybraném radku nebo kliknutim na ikonku ve sloupci Akce se spusti zobrazeni
vybraného podani v detailu. V pfipadg, Ze to stav podani dovoli, uZivatel mize editovat vybrané podani.

UZivatel vybere Druh potraviny a Provozovatele potravinarského podniku.

Mové podani
Druh potraviny

® Doplnék stravy

Obohacena potravina

Provozovatel potravindrského podniku, ktery uvadi potravinu na trh
Housky Halugkowvd s.r.o.
MIROSLAVA HALUSKOVA

® JinyPPP | Novy provozovatel W

Mowvy provozovatel L}

Housky Halugkovd s.r.0. (26920573)

Druh potraviny je zakladni ¢lenéni produktl, s vybérem se nasledné pfrirazuje formuldr k tomuto
druhu.

Provozovatel potravinarského podniku nabizi vlastni (Uctem pfifazeny PPP), Jméno fyzické osoby
(opét jde o jméno svazané s pfihlasovacim Uctem), ale zaroven umozni volbou Jiny provozovatel podat
oznameni za jiného PPP, neZ je pridélen k Uctu, jimzZ se uZivatel do systému pfihlasil. (Tuto funkci budou
nejvice vyuzivat prdvni subjekty, zastupujici vice PPP.) Pokud pfi vybéru PPP zlstane defaultni
nastaveni (pfidélené prihlaSsovanym uctem), v zaloZce Provozovatel potravinaiského podniku se
automaticky predvyplni udaje. Tyto Ize doplnit o kontaktni Udaje, pfipadné udaje prepsat. Pokud se
vybere Jiny provozovatel, formular je prazdny a uZivatel musi idaje vyplnit ru¢né.

Po odkliknuti tlacitka Vytvor se nové oznameni dostane do vlastniho nahledu Editace oznameni.



Editace oznameni 2021/159/DS

Uds=je podéni

Druby potravimy Dopinék stravy Lt Stav Rozpracowand e Datum vytvofeni 18.10.2021 e Datum poddni
13:02:27

i3 €

= ‘

Udaje o provozovateli potravindfského podnilu

Obch. jménc * Housky Halufkovd s.ro.
Adresa
Obac/m&ist * Brmo

Ulica/Zoboa Jirdskowa

Kontaktni Gdaje
Welafon

Ema

Oprivnéni k zastupovini

i pfipadd, 22 cznamani podivita w zastoupani provozowatale potravindfskiho podnilu, phileite zde kopd doklady oprdvnéni k zastu powini inapfiklad pinou ma<)

®

) hwizdidiou sou cznafana povinnd wstupni pole

= ‘

V této Casti aplikace se nové oznameni edituje (jde o ozndmeni, které nebylo dosud poddno anebo
stornovano, je ve stavu Rozpracované.

Tlacitko Nové podani na Uvodni obrazovce spusti dialog pro zaloZeni nového podani.

Udaje podani
Po otevieni formuladfe Editace podani je zahlavi podani jiz automaticky vyplnéno. Byl pfevzat Druh
potraviny, stav je nastaven na “Rozpracované” (do doby, neZ bude provedeno odeslani podani),

Datum vytvofeni véetné casu je automaticky vyplnéno. Polozka Datum podani bude do hlavicky
vyplnéna v okamziku odeslani podani.

Jakmile uzivatel vyplni formulaf ve vSech povinnych Udajich, Ize podani odeslat pomoci tlacitka Odeslat
podani MZe. Detailnéji nize. Tlacitko Stornovat podani slouzi ke zméné stavu podani, které se uzivatel
rozhodl nepodat. | takto stornované podani z(istava v systému, ale neocekava se dokonceni poslanim
na MZe.



Formular ,,Provozovatel potravinarského podniku“

Prvni formular - Provozovatel potravinarského podniku (PPP) - je stejny jak pro Doplnék stravy, tak pro
obohacenou potravinu.

Pokud nedoslo ke sparovani PPP s uc¢tem uzivatele (pfi vytvareni nového podani byla zvolena nabidka
Jiny provozovatel), je formuldf prazdny a uZivatel ho musi vyplnit ruéné. Lze nacist data z ARES po
vypInéni poloiky IC. Ve formuléfi jsou povinna a nepovinnd pole / Udaje.

Povinna pole formulaie PPP

Povinna vstupni pole musi byt vyplnéna. Jde o:

e IC

e Obchodni jméno
e Obec/ mést.¢ast
e (islo domu

e pPSC

Ostatni Udaje jsou nepovinné.

Pokud je provozovatelem potravinaiského podniku zahrani¢ni osoba, kterd uvadi na trh
notifikovanou potravinu, jsou vySe uvedena pole formulafe upravena.

e Vroletce pro vybér typu osoby je vybrdna volba Zahrani¢ni osoba.

e IC (1) se nekontroluje na pocet platnych &islic 5, ale Ize volit aZ 10 libovolnych &islic
e Tlacitko pro nacteni Udajd z ARES je neaktivni

e Pole Adresa je upraveno

— vybér statu z roletky

pole pro adresu je volny text do 20 znak(
— PSC (2) je numerické pole pro vlozeni az 10 ¢&islic

Opravnéni k zastupovani: V pripadé, Ze oznameni poddva uZivatel v zastoupeni provozovatele
potravinarského podniku, pfilozi

Udaje o provozovateli potravinaiského podniku

zde kopii dokladu opravnéni k

o IC*01234567830123456789 | @ je dle IC zastupovani (napfiklad plnou
Neaktivni tlacitko

Typ osoby I Zahraniéni osoba v @ moc).

Obch. jméno * cizinec

Adresa

Stat | Arménie v

Adresa textem * 5drezg

vloZzenim
aZ 20 znakd
textu

psC * 0123456789 o



Formulaf ,,Doplnék stravy” (DS)

Formular je rozdélen do nékolika poli.

7 vrs

Uvodni ¢ast - Zakladni Gdaje Systém automaticky generuje Evidenéni &islo. Cislo je odvozeno od &isla
podani a posledni ¢ast odpovida poradovému cislu DS v tomto podani. Jde o udaj needitovatelny.
Obchodni nazev produktu je povinné pole.

Druhou casti formulare je Seznam sloZek. Zde uZivatel v textovém editoru vyplni informace o sloZeni
DS. Celé toto vstupni pole je povinné.

Treti ¢ast, povinna, je Informace o vitaminech, mineralnich latkach nebo dalSich latkach
charakterizujicich vyrobek. Opét jde o textové pole.

Ostatni povinné a nepovinné Gdaje uvedené na etiketé je Ctvrtou, opét povinnou ¢asti formulare a
opét jde o textové pole. Obsah se fidi nafizenim (EU) ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o

v

potravinach spottebitelim, zdkonem ¢. 110/1997 Sb., o potravindch a tabdkovych vyrobcich a
vyhlaskou ¢. 58/2018 Sbh., o dopliicich stravy a sloZeni potravin (napfiklad: doporucené denni
davkovani, varovani pred prekro¢enim doporuc¢eného denniho davkovani, upozornéni, aby byly

vyrobky uloZzeny mimo dosah déti, atd.)

Dalsi ¢asti formulafe je Etiketa. Zde lze pomoci tlacitka Etiketu pridat ¢i odebrat. UZivatel pfidanim
etikety vklada do systému soubor vztahujici se k etiketé ohlasovaného vyrobku. Soubor mize mit
podobu obrdzku, PDF, nebo dokumentu MS Word. Odebranim se soubor odstrani ze systému. Vyplnéni
neni povinné.

Nepovinnou ¢asti formulare jsou Pfilohy a ty Ize k danému DS pfipojit obdobné jako etiketu.

Etiketa | ) 0 0

(Eraa el Nahrat prilohu

PDF popis etikety pFedni HE X
WORD - popis etikety zadni HE X

slapoty.png obrazek - etiketa predni

<« | Strana



i =-9
I_ _I
' Na za¢atku i na konci formulare je tlacitko Ulozit formulaf. Doporucujeme jej pribezné ukladat,

vloZzend data se nebudou muset znovu zadavat pfi ndhodné chybé at’ uz uzivatele, nebo SW prostredi.
Po uloZeni se formuldf Doplnék stravy pfejmenuje dle Obchodniho ndzvu doplriku.

Pokud chce uZivatel do jednoho oznameni zadat vice jak jeden DS, muze k
otevreni dalsSiho formulare vyuzit jak tlacitko Pfidat dalSi doplnék stravy

< tak poklik na posledni krouzek s plus v zahlavi formulafe. Dojde k otevfeni
nového formulare pro doplnék stravy.

Jestlize se uZivatel rozhodne “dalSi” potravinu

neuvadét a pfitom jiz pro ni vytvofil formulaf, Upozoméni
Ilze tento tla¢itkem Odstranit poloZzku vymazat. Opravdu cheete nendvratné odstranit tute
polozku?

UZivatel je dotdzan, zda opravdu tuto akci chce
provést, protoze jde o akci nevratnou a v pfipadé jiz @ ®
vyplnéného formulare o néj po odkliknuti OK pfijde.

Obecné plati, Ze se uzivatel ve formulatich pohybuje poklikem na zahlavi formulére, ktery chce zvolit.
Lze ale také vyuzit tlacitek Dalsi krok ci Pfedchozi krok.

Formular ,,0bohacena potravina“ (OP)

FormulaF je rozdélen do nékolika poli.

Uvodni &ast - Zakladni Gdaje Systém automaticky generuje Evidenéni &islo. Cislo je odvozeno od &isla
podani a posledni ¢ast odpovida porfadovému cislu OP v tomto podani. Jde o Udaj needitovatelny.
Obchodni nazev produktu je povinné pole.

Druhou casti formulare je Seznam slozek. Zde uzivatel v textovém editoru vypini informace o sloZeni
OP. Celé toto vstupni pole je povinné.

Treti ¢ast, povinna, je Informace o vitaminech, mineralnich latkach nebo dalSich latkach
charakterizujicich vyrobek. Opét jde o textové pole.

Ostatni povinné a nepovinné Udaje uvedené na etiketé je Ctvrtou, opét povinnou ¢asti formulare a
opét jde o textové pole.

Dalsi ¢asti formulare je Etiketa s Citelnymi povinnymi Udaji. Zde Ize pomoci tlacitka Etiketu pfidat Ci
odebrat. UZivatel pfidanim etikety vklada do systému soubor vztahujici se k etiketé ohlaSovaného
vyrobku. Soubor m(iZze mit podobu obrazku, PDF, nebo dokumentu MS Word. Odebranim se soubor
odstrani ze systému. Vyplnéni neni povinné.

Nepovinnou ¢asti formulare jsou Prilohy a ty Ize k dané OP pfipojit obdobné jako etiketu.



Odeslani podani na MZe

Po vyplnéni formulare uZivatel provede odeslani kliknutim na tlacitko Odeslat podani MZe. V tento
okamzik systém provede kontrolu vyplnénosti formulafe. Pokud néktera povinna pole nejsou
vyplnéna, objevi se okno s vyctem chyb.

Odeslat podani MZe

Formulaf s evidenénim islern 2021/84/D5/1 chsahuje nasledujici chyby:
= Pole Obchodni nazev dopliku je povinné Mebrani uloZeni formulare,
= Pole Seznam sloZek je povinné Mebrani ulozeni formulare,
» Pole Informace o vitaminech, mineralnich latkdch nebe daliich latkach charakterizujicich wrobek je
povinné, MNebrani ulozenr fermulare.
= Pole Ostatni povinné a nepovinné ddaje uvedené na etiketé je povinné, Mebrani uloZeni formulafe,

®)

Pokud probéhne kontrola bez nalezeni chyb, stav se zméni a soucasné je uzivatel dotdzan, na jakou
adresu mu ma byt doruceno potvrzeni o odeslani. Pokud si zvoli jinou adresu, vepise ji do pfislusného
okna. Nasledné Podani odesle kliknutim na tlacitko Odeslat podani.

V pripadé spravné provedené akce Odeslani systém poda potvrzeni formou informativniho okna.
Tlacitko Stahnout potvrzeni nabidne dokument otevfit a uloZit.

Krokem Odeslani podani po jeho ukonceni se podani dostava do stavu Podané. Potvrzeni o podani Ize
kdykoliv otevfit v detailu podani kliknutim na tlacitko UlozZit potvrzeni. Soucasné lze podani jiZ jen
prohlizet (akce detail), ale nelze jej uz editovat.

Odeslat podani MZe

Pro zaslani potvrzeni emailemn, zvolte, prosim, poZadované emailove adresy:
] adresa uzivatele: haluskova@seznam.cz

[C] jina adresa (prosim, adresu zadejte do nasledujiciho politka):

@ ®)
- |

Odeslat poddni MZz
2 poddni bylo OspdEnd pfeddne k notifiicac, potvrzani 5 miZete stihnout zde

=




KAPITOLA 4

Detail oznameni

V této Casti aplikace Ize podané oznameni prohlizet (jde o ozndmeni ve stavu Podané.

Na obrazovce jsou Udaje podaného oznameni rozdélené do oblasti stejnych, jako pfi vytvareni podani
a tedy jejich editaci

Udaje podani

Udaje podani

Druh Doplnék Stav Podané Datum vytvofeni 22.9.2021 Datum podani 22.9.2021
potravinového stravy 16:03:14 16:04:49
produktu

%I’i]

e Druh potraviny (Doplnék stravy / Obohacena potravina)

e Stav podani (Podané)

e Datum vytvoreni (datum, kdy uZivatel vytvofil podani a tim zadal prvni idaje podani)
e Datum podani (datum, kdy odeslal podani na MZe)

Pod vysSe uvedenymi Udaji se nachazi tlacitko UlozZit potvrzeni. Po kliknuti na toto tlacitko se nabidne k
otevreni potvrzeni o odeslani podani na MZe, které je timto kdykoliv k dispozici.

Formular ,,Provozovatele potravinarského podniku“

Prvni formular - Provozovatel potravinarského podniku (PPP) - je stejny jak pro Doplnék stravy, tak pro
obohacenou potravinu.

Udaje o provozovateli potravinaiského podniku:

o |C

e Typ osoby (Pravnicka osoba, Fyzicka osoba podnikajici)

e Obchodni jméno

e Adresa - Obec / mést. ¢ast, Ulice / ¢. obce, ¢islo domu, PSC
e Kontaktni udaje - Telefon, e-mail



Formular ,,Doplnék stravy” (DS)

Formular je rozdélen do nékolika poli:

e Zdakladni udaje - Evidencni ¢islo, Obchodni ndzev produktu.

e Seznam sloZek.

e Informace o vitaminech, mineralnich latkach nebo dalSich Iatkdch charakterizujicich vyrobek.
e QOstatni povinné a nepovinné Udaje uvedené na etiketé

e Etiketa

e Pfilohy

Formular ,,0Obohacena potravina“ (OP)

FormulaF je rozdélen do nékolika poli:

e Zakladni udaje - Evidencni ¢islo, Obchodni ndzev produktu.

e Seznam sloZek.

e Informace o vitaminech, minerdlnich latkach nebo dalSich Iatkach charakterizujicich vyrobek.
e QOstatni povinné a nepovinné Udaje uvedené na etiketé

o Etiketa

e Pfilohy



